Zarzadzenie nr 1/2019
z dnia 2 stycznia 2019 r.
Dyrektora Miejskiego Przedszkola Nr 25
w Cze¢stochowie

W sprawie: instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt i instrukcji o organizacji
i zakresie dziatania sktadnicy akt

Na podstawie:

- art. 6 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwum (
Dz. U. z 2015 r. poz. 1446),

- rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w
sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materialow archiwalnych
do archiwoéw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej ( Dz. U. poz.1743)
zarzgdzam co nastepuje:

§1
Wprowadza sie :
do stosowania instrukcje kancelaryjna, jednolity rzeczowy wykaz akt oraz instrukcje o organizacji
1 zakresie dziatania sktadnicy akt stanowigce odpowiednio zatacznik nr 1, 2 1 3 do niniejSzego
zarzadzenia.

§2

Dokumentacje spraw niezakonczonych powstala i zgromadzong w Miejskim Przedszkolu Nr 25
przed dniem wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia zatatwia si¢ bez zmiany dotychczasowego
znaku sprawy az do zakonczenia sprawy.

§3

Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Miejskim Przedszkolu Nr 25 w Czgstochowie
przed dniem wejscia w zycie zarzadzenia podlega ponownej kwalifikacji do kategorii
archiwalnych okreslonych w jednolitym rzeczowym wykazie akt o ktorym mowa w § 1, jezeli
dotychczasowe przepisy okreslaly nizszg warto$¢ archiwalng tej dokumentacji lub krotszy okres
jej przechowywania.

§4

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 stycznia 2019 r.
§5.
Traci moc Zarzadzenia Nr 2/2012 Dyrektora Miejskiego Przedszkola nr 25 z dnia 02.01. 2012 r.
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