Zatacznik do zarzadzenia 13/2020
z dnia 31 sierpnia 2020r.
Procedury dotyczace organizacji pracy szkoty w czasie pandemii wywotanej COVID - 19

§1
W czasie zamknigcia ptywalni pracownicy administracji i obslugi $wiadczacy prace
w charakterze starszego referenta, sprzataczki, portiera, konserwatora i ratownika pozostaja
do dyspozycji dyrektora.
Swiadcza prace w wymiarze 8 godzin od 7:00 do 15:30 w zaleznosci od stanowiska.

§2
Ogolne zasady organizacji pracy szkoty.
1. Do szkoty moze uczgszczaé uczen bez objawdéw chorobowych sugerujacych infekcje drog
oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywaja na kwarantannie lub w izolacji domowej.
2. Wszyscy wchodzacy do budynku szkoly maja mozliwos¢ skorzystania z plynu
do dezynfekeji rak.
3. Opiekunowie bez koniecznej potrzeby nie wchodza na teren szkoty.

4. Osoby z zewnatrz, bez objawow chorobowych, moga wejs¢ do przestrzeni wspolnej szkoty
z zastosowaniem S$rodkéw ochronnych (ostona nosa, ust oraz w rekawiczkach
lub po dezynfekeji rak) 1 porusza¢ si¢ w wyznaczonym obszarze (segment C parter).

5. Kontakt z opiekunami odbywa si¢ za posrednictwem telefonu i1 dziennika elektronicznego.
W razie koniecznos$ci osobistego kontaktu z nauczycielem rodzice uzgadniaja telefonicznie
termin spotkania.

6. Prowadzacy zajecia wietrzg salg przynajmniej co godzing.

7. Uczen z zaobserwowanymi objawami chorobowymi zostanie odizolowany w odrebnym
pomieszczeniu oraz niezwlocznie odebrany przez rodzicow.

8. Po uzyskaniu zgody rodzicéw moze by¢ zmierzona temperatura ciala ucznia.

9. Korzystanie z szatni

a) Przy wejsciu do szatni wchodzacy maja mozliwos$¢ skorzystania z ptynu do dezynfekc;ji
rak.

b) Uczniowie rozbieraja si¢ w swoich boksach i niezwlocznie udaja si¢ do wyznaczonych sal.
c) Po skonczonych zajeciach uczniowie nie pozostawiaja w szatni workow z obuwiem
zmiennym i innych cze¢$ci ubrania, chyba, ze majg wtasng szafke.

d) Dyzury w szatni przed lekcjami pelnig wyznaczeni nauczyciele.

10. Organizacja zaje¢ w szkole

a) Uczniowie przebywaja w danym dniu w stalej sali z wyjatkiem zaje¢ z wychowania
fizycznego i informatyki.

b) Obowigzuja ogdélne zasady higieny: czg¢ste mycie rgk- w szczegdlno$ci po przyjéciu
do szkoty, przed positkiem, po skorzystaniu z toalety, ochrona podczas kichania i kaszlu,
unikanie dotykania oczu, nosa, ust.

c) Uczniowie nie powinni wymienia¢ si¢ przyborami szkolnymi migdzy sobg. Przybory
1 podreczniki mogg znajdowac si¢ na stoliku, w plecaku lub wtasnej szafce.



d) Przerwy dla uczniow klas I-III organizowane sg wg potrzeb, nie rzadziej niz co 45 minut.
Uczniowie moga przebywaé na korytarzu, jezeli nie bedzie tam innej grupy. Przerwy na
dworze spedzaja z nauczycielem.

e) W czasie przerw uczniowie klas IV-VIII pozostaja na korytarzu przed swoja wyznaczong
salg, nie przechodza do innych segmentow.

f) W czasie zaje¢ z wychowania fizycznego oraz wspéOlnych zabaw nalezy ograniczy¢
¢wiczenia i gry kontaktowe. Rekomenduje si¢ organizowanie zaje¢ na boisku szkolnym.

g) Uczniowie korzystaja ze stotowki w wyznaczonych przedzialach czasowych, we wlasnej
grupie i w statym miejscu.

h) Uczniowie korzystajg z biblioteki szkolnej w wyznaczonych terminach dla poszczegdlnych
oddziatow.

1) Zajgcia pozalekcyjne

- odbywaja si¢ w wyznaczonych pomieszczeniach i godzinach wg planu zaje¢ pozalekcyjnych
- uczniowie myja rece przed zajeciami oraz po ich zakonczeniu

- zajmuja miejsca pojedynczo przy stolikach

- postuguja si¢ wytacznie swoimi przyborami

- w gabinetach terapii, po wyjsciu grupy nalezy zdezynfekowaé blaty stolikéw, krzesta i
klamki.

11. Organizacja oddziatow przedszkolnych

a) Jezeli w domu przebywa osoba na kwarantannie lub w izolacji domowej, nie wolno
przyprowadza¢ dziecka do przedszkola.

b) Do przedszkola przychodza dzieci zdrowe, bez objawdéw chorobowych sugerujacych
chorobe zakazna.

c) Rodzice i opiekunowie przyprowadzajacy i odbierajacy dzieci powinni by¢:

- zdrowi, bez objawow chorobowych (katar, kaszel, podwyzszona temperatura)

- nieprzebywajacy na kwarantannie

- zabezpieczeni $rodkami ochronnymi: maseczka, rekawice, przy wejsciu maja mozliwos¢
skorzystania z ptynu dezynfekujacego do rak

- zachowuja dystans minimum 1,5 m.

d) W szatni moze przebywac 2 dzieci z rodzicami.

e) Z sali, w ktorej przebywa grupa, sa usunig¢te przedmioty i sprzgty, ktérych nie mozna
dezynfekowac.

f) Po skonczonych zajeciach wykorzystywane przybory sportowe, a takze blaty stolikow,
krzesetka, klamki sg dezynfekowane lub czyszczone.

g) Toalety sa dezynfekowane na biezaco.

h) Sala wietrzona jest przynajmniej raz na godzing.

i) Dziecko nie przynosi ze sobg wlasnych zabawek i przedmiotow.

j) Wychowawcy zapewniaja dystans miedzy dzie¢mi podczas zajeé, positkow, zabaw
na powietrzu.

k) Wychowawcy dbajg o regularne mycie ragk przez dzieci w szczegodlnosci po przyjsciu
do przedszkola, przed jedzeniem, po powrocie ze spaceru, po skorzystaniu z toalety.

I) Grupy przedszkolne nie stykajg si¢ ze sobg podczas zaj¢é, positkow, zabaw na dworze.

) Nie organizuje si¢ wyj$¢ poza teren placowki.



m) Podczas positkow personel kuchenny nie kontaktuje si¢ z personelem opiekujgcym
si¢ dzie¢mi.

n) Dla dziecka przejawiajacego niepokojace objawy choroby przewidziane jest pomieszczenia
izolujace je od pozostalej grupy, a rodzice zostaja niezwlocznie powiadomieni o pilnym
odebraniu dziecka.

0) Nalezy uzyska¢ zgode opiekunow na pomiar temperatury ciala dziecka, jezeli zaistnieje
taka konieczno$¢ w przypadku wystapienia niepokojacych objawow chorobowych.

§3

Organizacja pracy w $wietlicy szkolnej i obowigzujace zasady sanitarne:
1. Do $wietlicy moze uczgszcza¢ uczen bez objawdw chorobowych sugerujacych infekcje
drog oddechowych oraz gdy domownicy nie przebywaja na kwarantannie lub w izolacji
w warunkach domowych.
2. Uczniowie moga by¢ przyprowadzani do §wietlicy i1 z niej odbierani przez opiekunow bez
objawow chorobowych sugerujacych infekcj¢ drog oddechowych. W drodze do i ze szkoty
opickunowie z dzie¢mi przestrzegaja aktualnych przepisow prawa dotyczacych zachowania
W przestrzeni publicznej.
3. W okresie adaptacyjnym w szkole, okre§lonym przez dyrektora szkoty, tylko opiekunowie
odprowadzajacy ucznidow z klas pierwszych moga wchodzi¢ do przestrzeni wspolnej na
terenie szkoty. Dotyczy to jednak wyjatkowych sytuacji . Dotyczy, dziecka ze specjalnymi
potrzebami edukacyjnymi , w szczegdlnosci z niepelnosprawnosciami.
4. Tylko opiekunowie odprowadzajacy uczniéw jak wyzej, moga wchodzi¢ w okresie
adaptacyjnym do przestrzeni wspoélnej szkoty, zachowujac zawsze zasady:

a) 1 opiekun z dzieckiem/dzie¢mi,

b) Dystans od kolejnego opiekuna z dzieckiem/dzie¢mi min. 1,5 m,

c) Dystans od pracownikow szkoty min. 1,5 m,

d) Opickunowie powinni przestrzega¢ obowigzujacych przepisOw prawa zwigzanych

z bezpieczenstwem zdrowotnym obywateli : m. in. stosowa¢ oston¢ ust i nosa, rekawiczki

jednorazowe lub dezynfekcje rak).
5. Opiekunowie przyprowadzajacy 1 odbierajacy innych ucznidw ze $wietlicy nie wchodza
do szkoty. Przez domofon zgltaszajg przyjscie po ucznia. Uczen schodzi do szatni 1 ubiera sig.
Opiekunowie odbieraja go po zajeciach przy wejsciu do szkoty.
6. W celu zapewnienia szybkiej, skutecznej komunikacji z opiekunami ucznia do §wietlicy
zapisywany jest on po wypehieniu przez opiekuna “Karty zgloszenia dziecka do §wietlicy”.
Karta zawiera niezbgdne informacje potrzebne do kontaktu z opiekunami.
7. Uczniowie podczas wchodzenia na teren szkoly maja mierzong temperaturg. Potem
kierowani s3 do $wietlicy przez pracownika szkoty lub nauczyciela albo udajg si¢ do niej
samodzielnie.
8. Jezeli pracownik §wietlicy zaobserwuje u ucznia objawy mogace wskazywac¢ na infekcje
drog oddechowych, w tym w szczegolnosci goraczke, kaszel odizolowuje ucznia w odrebnym
pomieszczeniu lub w wyznaczonym miejscu zapewniajagc min. 2 m odlegtosci od innych oséb
i niezwtocznie powiadamia dyrektora szkoty lub wicedyrektora szkoty, pielegniarke. Podczas
nieobecnosci pielegniarki powiadamia osoby jak wyzej 1 pracownika sekretariatu
posiadajagcego uprawnienia do udzielania pomocy przedmedycznej. W zaleznosci



od dostepnosci wyzej wymienionych osob w danym czasie. Zaraz potem powiadamia
opiekundéw o koniecznos$ci odebrania ucznia ze szkoty. Rekomendowany jest wlasny srodek
transportu. Nauczyciel $wietlicy przekazuje opieke nad uczniem osobie wyzej wymienionej
i wraca do $wietlicy. Nastepnie ustala kontakty dziecka z innymi osobami. W czasie gdy
nauczyciel wychodzi z wyzej wymienionym dzieckiem w celu odizolowania go od grupy
dzieci przebywajacych w §wietlicy, inny nauczyciel o ile to mozliwe, tymczasowo przejmuje
opieke nad jego grupa. Jesli to nie jest mozliwe, grupa nauczyciela , ktory opiekuje sig¢
dzieckiem z goraczka zajmuje si¢ osoba wyznaczona przez dyrektora szkoly
lub wicedyrektora szkoty.

Jezeli nauczyciel $wietlicy jest sam ze swoja grupa dzieci i nie moze wyjs¢ z dzieckiem
chorym poza sale $wietlicy, powiadamia telefonicznie dyrektora szkoty, wicedyrektora
szkoty, pielegniarke lub pracownika sekretariatu. Nast¢pnie przekazuje dziecko pod opieke
jednej z tych osob. Te osoby powiadamiaja opiekuna o potrzebie odebrania
dziecka ze szkoty.

9. Gdy uczniowie przychodza do $wietlicy zapisywana jest ich godzina przyjscia, klasa.
Potem godzina wyjscia, przez kogo zostali odebrani. Dokonuje si¢ takze szczegdtowych
wpisow uczniow przychodzacych do swietlicy i wychodzacych z niej samodzielnie, za zgoda
rodzicow. Uczniowie klas I korzystaja z sali $wietlicy nr 2. Uczniowie z klas II korzystaja
z sali swietlicy nr 1. Uczniowie z klas III i starszych klas korzystajg z sali stotowki szkolnej
przylegajacej bezposrednio do $wietlicy. W godzinach wydawania obiadow na stotdwce,
uczniowie wszyscy - czasowo - jesli to konieczne przebywaja w salach numer 1, 2.
Uczniowie z klas I, 11 w sali 2. Uczniowie z klasy 111 i pozostali w sali 1.

10. Podczas przerw uczniowie oczekujg na wejscie do $wietlicy na korytarzu szkolnym,
przed stotowka. Wchodza kolejno wedlug porzadku ustalonego przez nauczycieli 1 s3
zapisywani. Uczniowie zajmujg miejsca wskazane przez nauczycieli i w miar¢ mozliwosci
nie przemieszczajg si¢ miedzy salami. Siadaja, o ile to mozliwe przy stolikach z
réwiesnikami, z wlasnych klas.

11. Uczniowie przebywaja w 2 salach $wietlicy i roOwniez na stotowce, w ilosci 1 odstgpach
okreslonych w aktualnie obowigzujacych przepisach prawa zwigzanych z bezpieczenstwem
zdrowotnym obywateli.

12. Uczniowie po zakonczonych lekcjach, przed wejsciem do $wietlicy myja w tazienkach
rece 1 dezynfekuja.

13. Uczniowie przychodzacy do $wietlicy posiadaja przy sobie maseczki, zel lub ptyn
do odkazania rgk w malych pojemniczkach osobistych. Uczniowie w grupie, w miarg
mozliwo$ci uzywaja maseczek. Zastaniaja usta lub usta i nos wtedy, gdy ze wzgledu na duza
ilo§¢ dzieci we wszystkich salach nie jest mozliwe zachowanie dystansu od innych uczniéw
1 pracownikéw S$wietlicy. Zaslania usta i nos uczen z goraczka, odprowadzany przez
nauczyciela w miejsce gdzie jest mozliwy do zachowania dystans do innych dzieci.

14. Nauczyciele zastaniajg usta 1 nos przy pomocy maseczek lub przytbic. Jesli jest taka
potrzeba uzywaja rekawiczek.

15. Uczniowie klas I s3 odbierani przed lekcjami przez wychowawcow lub nauczycieli
innych zaje¢. Po nich sa przyprowadzani do swietlicy rowniez przez nich.

16. W s$wietlicy obowiazuja ogolne zasady higieny; czeste mycie rak, ochrona podczas
kichania i kaszlu oraz unikanie dotykania oczu, nosa i ust.



17. Przedmioty i sprz¢ty znajdujace sie w salach $wietlicy , ktorych nie mozna skutecznie
umy¢, upra¢ lub dezynfekowad, zostaja usunigte lub uniemozliwia si¢ do nich dostep.
Przybory do ¢wiczen (pitki, skakanki, obrecze itp.) wykorzystywane podczas zajgc
sportowych sg czyszczone badz dezynfekowane po kazdym dniu zaj¢é, a w
miarg mozliwosci po kazdych zajeciach.

18. Kazdy uczen posiada wiasne przybory i podreczniki , ktdore w czasie zaje¢ musza
znajdowac¢ si¢ na stoliku $wietlicowym ucznia lub w tornistrze. Uczniowie nie powinni
si¢ wymieniaé przyborami migdzy soba.

19. Uczniowie w miar¢ mozliwosci siadaja w $wietlicy przy stolikach 1 bawia
si¢ z rowiesnikami ze swoich klas. Taka sama zasada obowigzuje na stotdowce szkolnej,
podczas spozywania positkow.

20. Sale swietlicy sa wietrzone co najmniej raz na godzing, w czasie przerwy a w razie
potrzeby tez w czasie zajec¢. Stoldéwka znajdujaca si¢ obok swietlicy takze.

21. Nauczyciel $wietlicy organizuje przerwy shuzace wietrzeniu w odstepach adekwatnych
do potrzeb jednak nie rzadziej niz co 45 minut. Sale $wietlicy wietrzy si¢ w szczegdlnosci
przed przyjeciem wychowankow i po przeprowadzonej dezynfekcji.

22. Uczniowie korzystaja z boiska szkolnego 1 przebywaja na $wiezym powietrzu.
Nauczyciel realizuje zajecia rekreacyjne lub sportowe na dworze z grupg dzieci. W tym czasie
pozostali uczniowie znajdujg si¢ pod opieka innego nauczyciela lub nauczycieli.

23. Podczas korzystania z boiska szkolnego oraz na $wiezym powietrzu stosuje si¢ zasade
zmianowosci grup i dystansu migdzy nimi.

24. Nie organizuje si¢ zadnych wyj$¢ poza teren szkoty (np. do parku).

25. Podczas zaje¢, w tym zabaw 1 gier sportowych, integracyjnych uczniowie i nauczyciele
utrzymuja dystans. Nauczyciele ograniczaja lub wykluczaja ¢wiczenia, gry 1 zabawy
kontaktowe.

26. Uczen nie powinien zabiera¢ ze soba do $wietlicy niepotrzebnych przedmiotdw.
Ograniczenie to nie dotyczy dzieci ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w szczegdlnosci
z niepelnosprawnosciami. W takich przypadkach nauczyciele dopilnowuja aby dzieci nie
udostepnialy swoich zabawek innym, natomiast opiekunowie dziecka powinni zadbac
0 regularne czyszczenie (pranie lub dezynfekcje) zabawki lub rzeczy.

27. W celu mycia rak i1 korzystania z toalety dzieci udaja si¢ do tazienek rotacyjnie, aby
zachowaty dystans i zasady bezpieczenstwa. Srodki dezynfekcyjne przed S$wietlica
lub w $wietlicy sa umieszczone w sposdb umozliwiajacy tatwy dostep dla wychowankéw pod
nadzorem opiekuna.

28. Zajecia swietlicowe odbywaja si¢ w salach $wietlicy szkolnej. Jednak w razie potrzeby,
przy duzej ilo$ci dzieci lub izolacji dziecka chorego rowniez w innych salach dydaktycznych.
Jezeli jest to mozliwe ze wzgledu na ilos¢ nauczycieli pracujacych w danym czasie w
Swietlicy 1 i1lo$¢ dzieci pod ich opieka.

29. Nauczyciele $wietlicy 1 inni, dyzurujacy podczas przerw obiadowych ograniczajg
kontakty z pracownikami obstugi stotéwki szkolnej przylegajacej do s$wietlicy, do
koniecznego minimum . Maja kontakt tylko z osoba z obstugi stotdéwki, wyznaczong do
wydawania obiadéw.

30. Nauczyciele dyzurujacy i wychowawcy klas podczas przerw obiadowych pomagaja tylko
uczniom z klas I np. donoszac positki do stolika lub w samoobstudze. Dotyczy to okresu
adaptacyjnego tych uczniow w szkole.



31. Odpady wytworzone przez osoby zdrowe takie jak srodki zapobiegawcze (maseczki,
rekawiczki) stosowane np. w miejscu pracy w szkole, w celu minimalizacji ryzyka zarazenia
i rozprzestrzeniania si¢ koronawirusa, sg wyrzucane do pojemnika/worka na odpady
zZmieszane.

32. Do Regulaminu $§wietlicy jest wprowadzony zapis dotyczacy realizacji zasad zachowania
bezpieczenstwa i higieny podczas zaje¢ w Swietlicy w czasie epidemii COVID-19. Podczas
realizacji Planu pracy $wietlicy szkolnej w biezagcym roku szkolnym, omawiane s3
wielokrotnie w kazdym miesigcu zasady sanitarne i procedury obowigzujace nauczycieli i
uczniéw podczas epidemii.

§4

Organizacja pracy biblioteki szkolnej.

1. Zasady przebywania w bibliotece
a) Organizacja trybu pracy zostaje dostosowana do potrzeb ucznidéw i nauczycieli, ktorzy
korzystaja z ustug biblioteki szkolnej. Godziny otwarcia biblioteki 1 warunki pracy
dostosowane sg do potrzeb czytelnikdw oraz w celu zapewnienia bezpieczenstwa. Biblioteka
jest czynna codziennie: od 8.00 do 14.00 — w czasie godziny pracy od 14 wrzesnia 2020 r.
poniedziatek-czwartek od 7.30 — 16.30, piatek od 7.30-16.00
b) Do biblioteki szkolnej moga wejs¢ tylko uczniowie i pracownicy szkoty.
c) Czytelnik przed wejsciem do biblioteki dezynfekuje dlonie.
d) W Dbibliotece nalezy zachowa¢ bezpieczng odlegtos¢ min. 1,5 od pozostatych
uzytkownikéw oraz personelu biblioteki.
e) Nalezy przestrzega¢ ograniczenia dotyczacego iloSci osOb, ktore moga przebywac
w bibliotece w jednym czasie, tj. 2 0soby, pozostate osoby czekajg przed biblioteka.
f) Uczniowie przychodzg do biblioteki w czasie wyznaczonym dla jego klasy (dni i przerwy)
ZAL.. 1. Nauczyciele wypozyczaja ksigzki w czasie lekcji (okienka, przed lub po pracy)
g) W przypadku wprowadzenia szkoty w system nauki zdalnej godziny pracy biblioteki moga
ulec zmianie.
h) W Dbibliotece wyznaczone sa strefy komunikacyjne: dla osoby oddajacej ksiazki,
oczekujacej na wypozyczenie, dla osoby wypozyczajacej, do sktadowania oddanych ksigzek.

2. Zasady wypozyczania ksigzek

a) W pierwszym tygodniu biblioteka wydaje tylko podreczniki szkolne. Wydawanie odbywa
si¢ wedtug harmonogramu — uczniowie przychodza z nauczycielem w czasie wyznaczonej
lekcji, zabierajg z potki przygotowany dzien wczesniej 1 podpisany komplet podrgcznikdw.

b) W drugim tygodniu mozna wypozyczaé takze lektury — przewodniczacy informuje
bibliotekarza, jaka lektur¢ omawia jego klasa, jesli sa uczniowie, ktorzy maja wilasng lekture,
do biblioteki dostarczamy takze list¢ z nazwiskami tych oséb. Kiedy ksigzki zostang
przygotowane oraz podpisane, uczniowie przychodza i odbieraja je z potki, ktéra wskaze
bibliotekarz.

c¢) Od trzeciego tygodnia mozna wypozyczac¢ wszystkie ksigzki.

d) Ogranicza si¢ uzytkowanie ksigzek w wolnym dostepie i katalogoéw kartkowych.

e) Uczen oglada ksigzki na potce badz blacie, po wybraniu lektury otwiera jg na stronie z
karta ksigzki, a bibliotekarz ja zabiera.

f) Jesli czytelnik zyczy sobie konkretna ksiazke, moze ja rowniez zamoéwi¢ — on lub rodzic
ucznia (zawsze podajemy tytut zamawianej ksigzki, imi¢ i nazwisko pracownika/ ucznia oraz



w przypadku ucznia klas¢). Mozna to zrobi¢ w wybrany sposob: - napisa¢ na adres e-mail
bibliotekanawasczeka@wp.pl - wysta¢ na dziennik elektroniczny (Beata Piech, Paulina
Bogdanowicz).

g) W celu odebrania zaméwionych ksigzek nalezy zglosi¢ si¢ do biblioteki nastepnego dnia
po zlozeniu zamoéwienia po godz.12:00 lub po otrzymaniu e-mailowego potwierdzenia
o realizacji zaméwienia.

3. Zasady zwrotu ksigzek

a) Czytelnik oddajacy ksigzke otwiera ja na numerze, ktory odczytuje lub pokazuje
bibliotekarzowi. Po odnotowaniu zwrotu na karcie ucznia, uczen zamyka i1 odklada
do wskazanego przez bibliotekarza pudia.

b) Kazde pudto oznaczone jest data i odlozone na kwarantanne (papierowe - 24 godziny,
ptyty, ksiazki oprawione w foli¢ -72 godziny). Po uptywie kwarantanny sa one odkladane sg
przez bibliotekarza (w rekawiczkach oraz po dezynfekcji) na wilasciwa potke i gotowe do
kolejnych wypozyczen.

4. Zasady postepowania pracownikéw biblioteki

a) Bibliotekarze obstuguja czytelnikow w przytbicy lub maseczce.

b) Pracownicy biblioteki majg obowigzek mozliwie czgsto wietrzy¢ pomieszczenie biblioteki
(co godzing).

C) Nalezy regularnie czys$ci¢ powierzchnie wspélne, z ktorymi stykaja si¢ uzytkownicy,
np. klamki, drzwi wejSciowe, blaty, oparcia krzeset.

d) Pracownicy biblioteki powinni zadba¢ o bezpieczne, odizolowane miejsce kwarantanny
dla ksigzek i przechowywac¢ je w tym miejscu 3 dni od dokonania zwrotu.

e) W przypadku pojawienia si¢ stwierdzonego zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2
wsrdd pracownikdéw majacych kontakt ze zbiorami, konieczne jest zachowanie kwarantanny
1 wylaczenie z uzytkowania tej czesci zbiorow, z ktorymi pracownik miat kontakt.

§5
Organizacja pracy pracownikow administracji 1 obstugi
1. W celu zapewnienia ciggtosci pracy szkoty pracownicy administracji i obstugi $wiadczg
prace zgodnie z przydzielonym stanowiskiem 1 obowigzkami.
2. Pracownik moze by¢ oddelegowany do $wiadczenia pracy w domu badz zobowigzany
do pozostawania w gotowosci do pracy.
3. W przypadku przej$cia na zdalne badz hybrydowe nauczania godziny pracy pracownikow
obstugi mogg ulec zmianie.
4. Zobowigzuje si¢ pracownikow do czgstego mycia rak, dezynfekowania miejsc pracy przed
1 po jej zakonczeniu.
5. Nalezy zachowa¢ $rodki ostroznosci w kontakcie z osobami trzecimi np. interesantami,
rodzicami, nauczycielami, szczegolnie odlegto$¢ min. 1,5 m.
6. W przypadku wykazania objawoéw typowych dla koronawirusa (goraczka, kaszel,
trudno$ci w oddychaniu nalezy bezzwlocznie poinformowaé bezposredniego przetozonego
badz dyrektora.
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§6
I. Procedura wydawania i spozywania positkow w stotowce szkolne;.
1. W szkole kuchnia jest prowadzona dla uczniéw szkoly oraz oddziatu przedszkolnego,
ktora odpowiada za prawidlowe i1 bezpieczne przygotowanie positkow/obiadow dla chetnych
uczniow.
2. W stotéwce szkolnej podczas wydawania i spozywania positkéw uczniowie sg pod opieka
dyzurujacego nauczyciela -wychowawcy $wietlicy szkolnej.
3. Przed przystgpieniem do wydawania z wydawalni obiadow dla ucznidw, pracownik
szkoty, przechodzi procedure higienicznego mycia ragk i dezynfekcji srodkiem zgodnie z
instrukcja mycia 1 dezynfekcji rak. Nastepnie stosuje Srodki ochrony osobistej w postaci
rgkawiczek jednorazowych 1 maseczki/przytbicy zgodnie z instrukcjg zakladania i
zdejmowania maseczki i rekawic jednorazowych.
4. Uczniowie spozywaja positek w stotdwce szkolnej, przy stotach z rowiesnikami z danej
klasy z zachowaniem dystansu spotecznego.

5. Przy jednym stoliku moze spozywac positek max. 3 dzieci.

6. W miejscu wyznaczonym w wydawalni positkdéw pracownik kuchni wydaje obiad
uczniom na zdezynfekowane miejsce odbioru przez ucznia positku.

7. Uczen po odbiorze obiadu siada na wyznaczone miejsce przy stole.

8. Po =zakonczeniu jedzenia, uczen oddaje naczynia 1 sztuéce na wyznaczone
zdezynfekowane miejsce odbioru.

9. Po spozyciu positku przez uczniéw, pracownik obstugi szkoty myje i dezynfekuje stoty
i krzesta oraz miejsce wydawania positkow przed wydaniem obiadu kolejnej grupie uczniow.
10. Uczniowie spozywaja obiad zgodnie z ustalonym harmonogramem wydawania positkow.
11. Klasach I -I1I schodzg na stotowke szkolng wedtug harmonogramu na lekcjach. Spozycie
positku odbywa si¢ zgodnie z procedura.

12. Uczniowie podczas pobytu w szkole moga spozywaé $niadanie, ktore przygotowuje
w domu rodzic. Zaleca si¢, aby przygotowane w domu $niadanie, dziecko przynosito do
szkoty w specjalnym pojemniku. Po spozyciu $niadania uczen pojemnik zabiera do domu.

13. Po kazdym positku miejsce jego spozywania jest dezynfekowane $rodkiem
dezynfekcyjnym przez pracownika obstugi / sprzataczke zgodnie z instrukcja. Dotyczy
to w szczegolnos$ci blatow stolow, miejsca wydawalni positku i krzesetek.

14. Pracownik dokonujacy dezynfekcji jest zobowigzany do korzystania ze Srodkow ochrony
osobistej w postaci rekawiczek jednorazowych 1 maseczki/przytbicy.

15. Przed i po zastosowaniu srodkow ochrony osobistej osoba dokonujaca dezynfekcji jest
zobowigzana przej$¢ procedur¢ higienicznego mycia ragk 1 dezynfekcji odpowiednim
srodkiem.

16. Zuzyte i zdj¢te Srodki ochrony osobistej (maseczki i rekawiczki) oraz $ciereczki
jednorazowe pracownik wrzuca do przeznaczonego pojemnika zamykanego znajdujacego si¢
W pomieszczeniu wyznaczonym.

II. Procedura wydawania i spozywania positkow w Oddziale Przedszkolnym.

1. Przedszkole zapewnia wyzywienie dzieciom w czasie ich przebywania na terenie
placowki.

2. Positki przygotowywane sg przy zachowaniu wszelkich niezbednych §rodkéw higieny.

3. Pracownicy kuchni:



1. Dezynfekujg rgce przed kazdym wejsciem do pomieszczenia, gdzie przygotowywane
sg positki;

2. Myja rece:

a) przed rozpoczgciem pracy,

b) przed kontaktem z zywnoS$cig, ktdra jest przeznaczona do bezposredniego spozycia,
ugotowana, upieczona, usmazona,

C) po obrobce lub kontakcie z zywnoscig surowa, nieprzetworzona,

d) po zajmowaniu si¢ odpadami/$mieciami,

e) po zakonczeniu procedur czyszczenia/dezynfekcii,

f) po skorzystaniu z toalety,

g) po kaszlu, kichaniu, wydmuchaniu nosa,

h) po jedzeniu i piciu;

3. Myja rece zgodnie z instrukcjg zamieszczong w pomieszczeniach sanitarno-higienicznych;

4. Odbierajac produkty dostarczane przez osoby z zewnatrz, zakladaja rekawiczki oraz
maseczki ochronne;

5. Wyrzucaja rekawiczki/myja rekawiczki 1 wyrzucaja wszelkie opakowania, w ktorych
zostaty dostarczone produkty do worka na $mieci i zamykaja go szczelnie; jesli rozpakowanie
produktu  w danym momencie nie jest mozliwe lub musi on pozostac
w opakowaniu, pracownik kuchni myje/dezynfekuje opakowanie;

6. Przygotowujac  positki  zachowuja od siebie bezpieczny dystans  zgodny
z obowigzujacymi przepisami;

7. Po zakonczonej pracy, dezynfekuja blaty kuchenne oraz inne sprzety, $rodkami
zapewnionymi przez dyrektora Przedszkola;

8. Myja naczynia, sztu¢ce w zmywarce w temperaturze 60 stopni C przy uzyciu detergentow
do tego stuzacych/wyparzaja naczynia i sztuéce, ktérymi byly spozywane positki.

4. Positki dla dzieci odbierane sg z kuchni tak, aby pracownicy kuchenni nie mieli kontaktu
z opiekunami, wychowawcami dzieci.

5. Dzieci positki spozywaja przy stolikach w swoich salach/dzieci spozywaja positki
w sali a po zakonczeniu wyznaczony pracownik/pracownicy dezynfekuja powierzchni¢
stotow oraz krzesla (porecze, oparcia, siedziska), przy ktorych spozywane byly positki.

6. Positki dzieciom podaja pomoce nauczyciela.



