Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 03/09/2020

Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 50

im. gen. Wiadystawa Sikorskiego w Czestochowie
z dnia 10 wrze$nia 2020 r.

Procedury funkcjonowania Szkoly Podstawowej nr 50 im. gen. W1. Sikorskiego
w Czestochowie W czasie epidemii - od dnia wprowadzenia nauczania w wariancie B

el NS

~

lub C (nauczanie hybrydowe lub zdalne dla wszystkich oddzialow).

§1
Podstawy prawne
Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r., poz. 1320)
Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2020 r., poz. 910)
Ustawa z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2020 r., poz. 1327)
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020 r. zmieniajagce rozporza-
dzenie w sprawie szczegOlnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania
jednostek systemu oswiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem CO-
VID-19 (Dz. U z 2020, poz. 1394)
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r. w sprawie szczegoétowych
rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty
w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. z 2020, poz.
493) z p6zniejszymi zmianami
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych 1 niepublicznych szkotach
i placowkach (Dz. U. z 2020 r., poz. 1166) z p6zniejszymi zmianami
Decyzja Slaskiego Panstwowego Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego z dnia 17.06.2020 r.
Wytyczne MEN, MZ 1 GIS dla publicznych 1 niepublicznych szkot 1 placéwek od 1 wrzesnia 2020
r. z sierpnia 2020 r.
Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2020 r. w sprawie ustanowienia okreslonych
ograniczen, nakazow i1 zakazow w zwiazku z wystapieniem stanu epidemii (Dz.U. z 2020 r. poz.
1356, 1393, 1425, 1484, 1505).
§2
Postanowienia ogdlne
Celem procedury jest okreslenie zasad funkcjonowania szkoty w czasie epidemii oraz zminimali-
zowanie ryzyka wystapienia zakazenia wirusem SARS-CoV-2, wywotujacym chorob¢ COVID-
19, wsréd uczniow, ich rodzicéw oraz pracownikow Szkoty Podstawowej nr 50 im. gen. Wi. Si-
korskiego w Czestochowie podczas prowadzonych w niej zaje¢ wychowawczych, opiekunczych,
dydaktycznych.
Procedura obowigzuje od dnia wprowadzenia organizacji szkoty w wariancie B lub C do odwola-
nia.
Zgodnie z wytycznymi MEN dyrektor szkoly zapewnia organizacj¢ pracy szkoty w trzech warian-
tach: A, B lub C.
Wariant A — tradycyjna forma ksztalcenia. W szkole funkcjonuje tradycyjne ksztatcenie. Obowig-
zuja wytyczne GIS, MZ i MEN dla szkoét i placowek oswiatowych. W przypadku wystapienia za-
grozenia epidemiologicznego dyrektor szkoty, po uzyskaniu pozytywnej opinii Panstwowego Po-
wiatowego Inspektora Sanitarnego i1 za zgoda organu prowadzacego, bedzie mogt czgsciowo lub
w cato$ci zawiesi¢ stacjonarng prace szkoty. Wowczas dopuszczalne bedg dwa warianty ksztalce-
nia: B i C.
Wariant B — mieszana forma ksztatcenia (hybrydowa). Dyrektor bedzie mogt zawiesi¢ zajecia od-
dziatu, klasy, etapu edukacyjnego lub calej szkoty, w zakresie wszystkich lub poszczegédlnych za-
je¢ i prowadzi¢ ksztatcenie na odleglos¢ (zdalne). Bedzie to zalezato od sytuacji epidemicznej w
miescie Czestochowa lub w samej szkole. Decyzje podejmie dyrektor po uzyskaniu zgody organu
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prowadzacCego i Otrzymaniu pozytywnej opinii Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarne-
go. Opinie te, bedzie mozna — z uwagi na konieczno$¢ podejmowania szybkiej decyzji — uzyskaé
pisemnie, ustnie, za pomocg maila, telefonu.

Wariant C — ksztalcenie zdalne. Dyrektor szkoty podejmuje decyzj¢ o zawieszeniu zaj¢é stacjo-
narnych na okres§lony czas i wprowadzeniu w calej szkole ksztalcenia na odlegtos¢ (edukacji zdal-
nej). Konieczna bedzie w tym przypadku zgoda organu prowadzacego i pozytywna opinia Pan-
stwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego. Minister Edukacji Narodowej nadal zachowuje
uprawnienie do ograniczenia zaj¢¢ w szkotach na terenie kraju.

Od dnia 1 wrzesnia 2020 r. ksztalcenie w Szkole Podstawowej nr 50 im. gen. W1. Sikorskiego
w Czestochowie prowadzone jest w formie tradycyjnej — wariant A.

Przejécie do nauczania w wariancie B lub C nastapi po decyzji dyrektora szkoly poprzedzonej
dziataniami okreslonymi w Rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 sierpnia 2020
r. zmieniajgcego rozporzadzenie w sprawie szczegdlnych rozwigzan w okresie czasowego ograni-
czenia funkcjonowania jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziata-
niem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U z 2020, poz. 1394).

W wariancie B oddziaty lub grupy uczniow realizowaé beda nauczanie zdalne, pozostali ucznio-
wie uczy¢ si¢ beda w trybie stacjonarnym. Wspomniane grupy lub oddziaty uczniéw zostang wy-
znaczone w odrebnym harmonogramie, w sytuacji gdy zaistnieje taka koniecznos$¢.

W wariancie B uczniowie klas | — VIII maja obowigzek przebywania w maseczkach ochronnych
lub przytbicach w czes$ciach wspdlnych szkoty tj. wejscie do budynku szkoty, szatnie, korytarze,
hole, klatki schodowe. Wszystkie osoby doroste nieb¢dace pracownikami szkoly oraz pracownicy
pedagogiczni i niepedagogiczni zatrudnieni w szkole maja obowigzek zakrywania na terenie szko-
ly ust i nosa maseczka ochronng lub przytbica.

W wariancie C wszyscy uczniowie zostang objeci nauczaniem zdalnym.

Dyrektor szkoty ustala organizacj¢ pracy w taki sposob, aby ograniczy¢ niebezpieczenstwo zara-
zenia si¢ wirusem — w porozumieniu ze stuzbami sanitarno - epidemiologicznymi.

Na terenie szkoty bezwzglednie obowigzuja zalecenia stuzb sanitarno — epidemiologicznych.
Dyrektor stale wspoélpracuje ze szkolnym Inspektorem Ochrony Danych Osobowych
w zakresie ochrony danych w czasie korzystania z narzedzi do komunikacji i prowadzenia zajec
podczas nauki zdalnej.

Postanowienia zawarte w niniejszej procedurze moga by¢ na biezaco uzupetniane i korygowane
W miar¢ potrzeb 1 konieczno$ci zastosowania innych rozwigzan nieujetych w niniejszym doku-
mencie oraz moga by¢ zmieniane przez dyrektora szkoly na podstawie aktow prawnych 1 wytycz-
nych MEN, MZ i GIS opublikowanych po dacie stworzenia niniejszej procedury.

§3

Informacja o sposobie i trybie realizacji zadan szkoly w okresie czasowego ograniczenia

1.

jej funkcjonowania

Nauczyciele pracuja zgodnie z tygodniowym planem zaj¢¢, prowadzac lekcje online, przygotowu-
jac 1 przesylajac materiaty dla uczniow, a w ramach 40 godzinnego tygodnia pracy wykonuja do-
datkowe zadania (np. przygotowanie do lekcji, sprawdzanie prac uczniow, prowadzenie projektow
edukacyjnych, samoksztatcenie, kontakt z uczniami i rodzicami, konsultacje i udzielanie informa-
cji zwrotnej).

Podstawa do wypracowania w szkole organizacji pracy i nauki zdalnej jest diagnoza w zakresie
dostepu do sprzetu komputerowego oraz Internetu. Wazne jest ustalenie, czy kazdy uczen posiada
w miejscu zamieszkania komputer.

Dla wiasciwego funkcjonowania nauczania zdalnego dyrektor szkoty ustala okre$lone rozwigzanie
dla danego rodzaju aktywnos$ci: wspdlne dla catej szkoty rozwigzanie w zakresie platformy do
zdalnego nauczania, sposobu komunikacji audio-wideo, przekazywania komunikatow i wiadomo-
Sci dla rodzicow. Nauczanie zdalne moze by¢ prowadzone na Zintegrowanej Platformie Eduka-

cyjnej www.epodreczniki.pl, udost¢pnionej przez Ministerstwo Edukacji Narodowej, na ktorej
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odwzorowano strukture klas i oddziatow wszystkich szkot. Platforma ta pozwala na planowanie
procesu nauki zdalnej i monitorowanie postepow uczniow, a dzigki wbudowanym modutom ko-
munikacyjnym umozliwia komunikacj¢ pomi¢dzy nauczycielami i uczniami oraz pomig¢dzy
uczniami. W nauczaniu zdalnym moze by¢ wykorzystywana takze Platforma Politechniki Czgsto-
chowskiej, z ktorej uczniowie korzystali podczas nauczania zdalnego od kwietnia do czerwca
2020 r. w przypadku wyrazenia zgody przez wtadze uczelni.

W zakresie komunikacji, w tym z rodzicami, podstawowym narzgdziem jest dziennik elektronicz-
ny.

Przy organizacji zaj¢¢ z wykorzystaniem technik ksztalcenia na odlegtos¢ wykorzystane zostang
rozne metody pracy zdalnej:

metoda synchroniczna — nauczyciel i uczniowie pracuja w jednym czasie, np. wideolekcja na plat-
formie, wideochat,

metoda asynchroniczna — w réoznym czasie, np. nagrania lekcji, prezentacje, linki do materiatow
edukacyjnych, dokumenty, filmy dostepne dla uczniéw na platformie/w sieci, praca w chmurze,
faczenie pracy réwnolegtej z praca roztozong w czasie, np. wykonanie wspolnie miniprojektu, po-
szukiwanie informacji w celu rozwigzania problemu, a nastgpnie przygotowanie prezentacji efek-
tow wspdlnej pracy,

konsultacje, podczas ktérych nauczyciel jest dostgpny on-line dla uczniow.

W przypadku wprowadzenia w zycie wariantu B zostanie opracowany harmonogram grup
ucznidow lub oddziatow realizujacych nauczanie zdalne i stacjonarne. Dziatania te uzaleznione bg-
da od decyzji stuzb sanitarno — epidemiologicznych.

W przypadku wprowadzenia w zycie wariantu C nauczanie zdalne obowigzuje na wszystkich
przedmiotach i wszystkich nauczycieli, ktorzy zobowigzani sa do realizowania na biezgco pod-
stawy programowe;.

Skoordynowana zostata dzienna i1 tygodniowa liczba lekcji prowadzonych w szkole synchronicz-
nie. Dyrektor ustalit limit lekcji prowadzonych w czasie rzeczywistym na poszczegoélnych etapach
edukacyjnych zaréwno w tygodniu, jak 1 w konkretnym dniu, przy uwzglednieniu bezpieczenstwa
I higieny pracy przy komputerze (lub innym urzadzeniu multimedialnym).

Wszyscy nauczyciele zobowigzani sg do dostosowania realizowanych programow nauczania
I rozktadow materiatow do specyfiki nauczania zdalnego.

§4

Obowiazki pracownikow szkoly i rodzicow/prawnych opiekunéw uczniow

I. Obowiazki dyrektora szkoly

1.

2.
3.
4

o

Ustala i dostosowuje procedury obowigzujace w szkole do wymogow zwigkszonego rezimu sani-
tarnego w warunkach pandemii koronawirusa i choroby COVID-109.

Ustala harmonogram zaje¢¢ w wariancie B.

Czuwa nad realizacja nauczania zdalnego w wariancie C lub hybrydowego w wariancie B.

Przy wejsciu do budynku szkoty umieszcza informacj¢ o obowiazku dezynfekowania rak, instruk-
cje uzycia srodka dezynfekujacego, spis telefonéw wskazany w wytycznych GIS.

Wszystkim wchodzacym do budynku szkoty umozliwia skorzystanie z ptynu do dezynfekcji rak.
Informacj¢ o sposobie dezynfekcji dtoni oraz dostep do ptynu zapewnia w kazdej sali lekcyjnej
I toalecie.

Organizuje prac¢ nauczycieli oraz pracownikéw obstugi 1 administracji na okres wzmozonego re-
zimu sanitarnego w warunkach pandemii koronawirusa i choroby COVID-109.

Przekazuje rodzicom informacje o czynnikach ryzyka COVID-19, informuje o procedurach oraz
0 odpowiedzialnosci za podjeta decyzje zwigzang z wystaniem dziecka do szkoty poprzez umiesz-
czenie procedur wraz z zalacznikami na stronie szkoly oraz przestanie jej rodzicom/prawnym
opiekunom ucznidow poprzez modut pocztowy dziennika elektronicznego.

Zapewnia pomieszczenie stuzace do izolacji ucznia oraz pracownika.
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Zapewnia codzienng dezynfekcje wykorzystywanych do zaje¢ pomocy dydaktycznych, przyborow
sportowych, klamek, wigcznikow blatéw tawek, krzeset itd.

Jest odpowiedzialny za usunigcie przedmiotow i sprzetu, ktorych nie mozna skutecznie upra¢ lub
dezynfekowac (np. pluszowe zabawki).

Wyznacza pracownika szkoty, ktéry dokonuje pomiaru temperatury pracownika przy wejsciu do
szkoty — pomiaru dokonuja pracownice obstugi - portierka.

Kontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicami/prawnymi opiekunami uczniow w przypadku wystapie-
nia u dziecka objawow chorobowych.

Dyrektor w miar¢ mozliwosci zapewni nauczycielom mozliwosci uczestnictwa w szkoleniach
podnoszacych kompetencje informatyczne, dzigki ktorym beda potrafili sprawnie korzysta¢ z na-
rzgdzi do nauczania zdalnego stosowanych w szkole, a takze w szkoleniach z zakresu metodyki
pracy zdalnej.

Dyrektor utworzyt w szkole zesp6t liderow zdalnego nauczania w celu wspierania pozostatych
nauczycieli, dzielenia si¢ doswiadczeniami i umiej¢tno$ciami informatycznymi oraz metodycz-
nymi.

Pozostaje w statym kontakcie z organem prowadzacym szkotg, organem sprawujacym nadzor pe-
dagogiczny, wlasciwg Powiatowa Stacjg Sanitarno — Epidemiologiczng oraz innymi instytucjami
przeciwdziatajacymi zagrozeniu epidemiologicznemu.

I1. Obowiazki pracownikéw dydaktycznych

1.

10.

11.

12.

13.
14.

15.

16.

Pracuja wedlug ustalonego przez dyrektora harmonogramu, realizujac zajecia dydaktyczne, zaje-
cia opiekunczo — wychowawcze, pozalekcyjne w formie stacjonarnej oraz, na podstawie decyzji
organu prowadzacego 1 GIS, w formie pracy hybrydowej lub zdalne;.

Nauczyciel podczas wchodzenia do budynku szkoty 1 podczas lekeji 1 zaje¢ pozalekcyjnych uzy-
wa maseczki lub przytbicy ochraniajacych usta i nos.

Wyjasnia uczniom zasady obowigzujace w szkole ze zwrdceniem szczegdlnej uwagi na przestrze-
ganie zasad higieny w zwigzku z zagrozeniem zakazenia koronawirusem.

Przestrzega zasad korzystania z placu zabaw i boiska szkolnego, stosujac si¢ do zalecen Glowne-
go Inspektora Sanitarnego dotyczacych ilo$ci osob przebywajacych jednocze$nie w ww. miejscu
oraz ogolnych zasad higieny.

Organizuje wyjscia poszczegdlnych oddzialow na teren przylegly do szkoty tak, aby uczniowie
poszczegblnych oddzialéw nie mieszali si¢ ze soba.

Unika organizowania wigkszych skupisk uczniow w jednym pomieszczeniu lub na placu zabaw.
Unika wigkszych skupisk ludzkich np. w pokoju nauczycielskim, korytarzach szkolnych, szatni.
Nauczyciele powinni zachowac dystans spoteczny migdzy soba, w kazdej przestrzeni placowki,
wynoszacy co najmniej 1,5 metra.

Dba o higiene rak — czesto myje mydtem lub srodkiem dezynfekujacym, nie dotyka okolicy twa-
rzy, ust, nosa I oczu.

Niezwtocznie informuje dyrektora szkoly o ztym samopoczuciu wiasnym lub ucznia znajdujacego
si¢ pod opieka nauczyciela.

W przypadku podejrzenia zakazenia koronawirusem lub choroby COVID-19 (dusznosci, kaszel,
goragczka) pracownik pozostaje w domu i zawiadamia o tym fakcie dyrektora placowki.
Nauczyciele dyzurujacy przed zajeciami lekcyjnymi odbierajg dziecko od rodzica/opiekuna praw-
nego w wyznaczonej strefie — holu przed wejsciem glownym do szatni.

Nauczyciele petnig dyzury w szatni, nadzorujac sprawne przemieszczanie si¢ uczniow.
Nauczyciele petnig dyzury miedzylekcyjne, dbajac o sprawne przemieszczanie si¢ uczniow do
wyznaczonych dla nich miejsc spedzania przerw. Nie dopuszczajg go grupowania si¢ uczniow.
Nauczyciele prowadzacy zajecia z zespotem klasowym konczacym zajecia przekazuja dzieci
przybytym rodzicom lub pod opieke wychowawcy $wietlicy szkolnej.

Nauczyciele pozostaja w statym zdalnym kontakcie z rodzicami/prawnymi opiekunami uczniow.
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Nauczyciele edukacji wczesnoszkolnej pracujg z uczniami wedlug wypracowanych w okresie ma-
rzec — czerwiec 2020 sposoboéw i metod komunikacji z uczniami i ich rodzicami. Moga w realiza-
cji podstawy programowej wykorzysta¢ rozwigzania wskazane w ponizszych punktach.
Wychowawca pozostaje w kontakcie z uczniami i rodzicami oraz na biezgco monitoruje realizacje
obowigzku szkolnego przez ucznidéw, sprawdzajac ich obecnos¢ na zajeciach on-line. W przypad-
ku nieobecnosci ustala powdd tego zdarzenia.

Wychowawca, we wspotpracy z innymi nauczycielami, ustala poziom zaangazowania ucznidéw,
ich aktywnos$¢ w trakcie zajeé oraz pomaga w rozwigzywaniu biezacych problemow.
Wychowawca, przy wsparciu specjalistow, realizuje program wychowawczo-profilaktyczny. Do-
stosowuje tematyke zaje¢ z wychowawca do pojawiajacych si¢ problemow zwigzanych ze zdal-
nym nauczaniem i pandemig.

Wychowawca stymuluje kontakt spoteczny uczniéw poprzez umozliwienie im kontaktu on-line
w okreslonym czasie, np. po zaj¢ciach obowigzkowych (bez udziatu nauczyciela) — po wprowa-
dzeniu ustalonych wspdlnie z uczniami i rodzicami zasad kontaktu, ktore pozwolg zapewni¢ bez-
pieczenstwo W Internecie.

Wychowawca zapewnia mozliwos¢ konsultacji on-line dla rodzicow ucznidéw (zgodnie
z potrzebami).

Wspoélpracuje z nauczycielem wspolorganizujacym ksztalcenie specjalne dla ucznidw
Z orzeczeniami.

Nauczyciele wspomagajacy zobowigzani sg do skontaktowania si¢ ze swymi podopiecznymi i ich
rodzicami (dziennik elektroniczny, poczta elektroniczna, telefon) w celu przekazania dla dzieci
wskazoéwek do pracy, zestawow ¢wiczen itp. Na biezgco towarzysza uczniowi i jego rodzicom
W nauczaniu na odleglos$¢, wspierajg ucznia.

Nauczyciele wychowania fizycznego zobowigzani sg do opracowania zestawu bezpiecznych ¢wi-
czen fizycznych dla uczniow, mozliwych do wykonania w warunkach domowych; zasad bezpie-
czenstwa w zwiazku z zagrozeniem koronawirusem. Cwiczenia powinny wspiera¢ higiene pracy
umystowej uczniéw 1 stanowi¢ element ksztalcenia naprzemiennego (z uzyciem ekranu komputera
1 bez jego uzycia). Materialy te nauczyciele wychowania fizycznego przesytaja do wychowawcow
zgodnie z zasadami nauczania na odlegto$¢. Mozna dla uczniow wskazaé ciekawg strong interne-
towa, obejrzenie filmu, meczu itp.

Nauczyciele bibliotekarze zobowigzani sg do przekazania wychowawcom oddzialéw informacji
o ciekawych lekturach, ¢wiczeniach zwigzanych z lekturami, ksigzkach audio, itp. Wychowawcy
przekazuja te informacje uczniom. Nauczyciele bibliotekarze dostepni sa dla ucznidow zgodnie
z ustalonymi godzinami pracy w sposob stacjonarny lub zdalny (w zaleznosci od decyzji stuzb sa-
nitarnych). Harmonogram pracy biblioteki jest dostepny na stronie internetowej szkoty.
Wychowawcy $wietlicy zobowiazani sg do przekazania wychowawcom oddziatéw informacji na
temat sposobow uniknigcia zarazenia koronawirusem (m.in. wprowadzanych kolejnych zakazéw
I obowigzkoéw w przestrzeni publicznej); zestawow ciekawych ¢wiczen relaksacyjnych, rozwijaja-
cych uzdolnienia i zainteresowania, ciekawych propozycji zabaw manualnych i plastycznych itp.
Wychowawcy przekazuja te informacje uczniom.

Pedagog szkolny zajmuje si¢ udzielaniem i koordynowaniem udzielania uczniom i ich rodzicom
pomocy, wspoéldziata z dyrektorem i wicedyrektorami w rozwigzywaniu biezacych problemow.
W czasie trwania epidemii wsparcie psychologiczne ucznidow i ich rodzicow ma charakter szcze-
g6lny 1 jest niezbedne. Pedagog szkolny dostepny jest dla uczniow 1 ich rodzicéw zgodnie z usta-
lonymi godzinami pracy w sposob stacjonarny lub zdalny (w zaleznosci od decyzji stuzb sanitar-
nych). Harmonogram pracy pedagoga jest dostgpny na stronie internetowej szkoty. Pedagog ma
obowiazek:
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30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

a. ustali¢ formy i czas kontaktu z uczniami i ich rodzicami/opiekunami prawnymi w porozumie-
niu z dyrektorem szkoty, w tym ustali¢ i poda¢ do publicznej wiadomosci godziny dyzuru te-
lefonicznego dla ucznidéw i ich rodzicéw/prawnych opiekunéws;

b. organizowa¢ konsultacje on-line;

c. $wiadczy¢ zdalng pomoc psychologiczno — pedagogiczng w trakcie trwania Sytuacji Kryzyso-
wej, w tym: otoczy¢ opieka ucznidow, u ktorych stwierdzono nasilenie wystepowania sytuacji
stresowych w zwigzku z epidemia; inicjowac i prowadzi¢ dziatania interwencyjne;

d. wspomaga¢ nauczycieli w pracy z uczniami podczas nauczania zdalnego.

Logopeda przekazuje rodzicom uczniéw materiaty dotyczace doskonalenia sprawnosci artykula-

cyjnej ucznidéw w zaleznos$ci od ich potrzeb. Dyrektor moze zleci¢ logopedzie wykonanie innych

zadan. Logopeda dostepny jest dla uczniow i ich rodzicow zgodnie z ustalonymi godzinami pracy

W sposob stacjonarny lub zdalny (w zalezno$ci od decyzji stuzb sanitarnych). Harmonogram pracy

logopedy jest dostepny na stronie internetowej szkoty.

Nauczyciele ustalaja temat lekcji zgodny z realizowanym rozktadem materiatu, podajg ten temat

w materiatach przesylanych uczniom. Podany uczniom temat nauczyciel ma obowigzek nie-

zwlocznie wpisa¢ do dziennika elektronicznego. Podczas realizacji tematéw nalezy zwrdci¢ uwa-

ge na dostosowanie formy pracy i wymagan do specyfiki nauczania zdalnego.

Nauczyciele odnotowujg frekwencj¢ uczniow na lekcjach w dzienniku elektronicznym

W konsultacji z wychowawcami oddzialow (m.in. przy wykorzystaniu potwierdzenia odbioru ma-

teriatow przesylanych za pomoca poczty elektronicznej, obecnosci uczniéw na zajeciach prowa-

dzonych za pomoca platform edukacyjnych, kontaktu telefonicznego z uczniami i ich rodzicami,
informacji zwrotnych, konsultacji, prowadzonego oceniania). Frekwencj¢ nauczyciel ma obowia-
zek wpisa¢ do dziennika niezwlocznie.

Nauczyciel moze opracowac i1 przesyta¢ materialy dla uczniéw z domu lub skorzysta¢ ze sprzetu

komputerowego w szkole.

Kazdy nauczyciel, w tym nauczyciel wspotorganizujacy ksztalcenie specjalne, powinien okresli¢

przejrzysty sposob odpowiedzi na pytania zadawane przez uczniéw i rodzicéw za posrednictwem

komunikatora stosowanego przez szkotg — dziennika elektronicznego.

Nauczyciele, psychologowie i pedagodzy powinni by¢ dostepni dla uczniow i rodzicéw on-line

zgodnie z harmonogramem umieszczonym na stronie internetowej szkoly oraz przekazanym ro-

dzicom za posrednictwem dziennika elektronicznego.

Nauczyciele wspotpracujg w zespotach przedmiotowych: ustalaja tresci ksztatcenia, ktore beda re-

alizowane w poszczegdlnych klasach, i rekomendowany sposob ich realizacji (narzedzia, metody

i formy). W razie potrzeby nauczyciele rekomenduja dyrektorowi szkoty koniecznos¢ modyfikacji

szkolnego zestawu programéw nauczania.

W zakresie metodyki nauczania z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegto$¢ nau-

czyciele sg ze sobg w statym kontakcie on-line, dzielg si¢ do$wiadczeniami, spostrzezeniami,

wspolpracuja przy tworzeniu materialow edukacyjnych do pracy zdalnej, dzielg si¢ nimi, wspdlnie
pracuja nad zadaniami domowymi dla uczniow.

Nauczyciel tak aranzuje zajgcia, by uczniowie korzystali wzajemne ze swojej wiedzy

I umiejgtnosci — praca w parach i grupach, dyskusje, wymiana pogladow.

Nauczyciel ma obowigzek wytlumaczy¢, omowic i przeé¢wiczy¢ z uczniami nowe tresci i umiejet-

no$ci. Uczen ma prawo korzysta¢ z konsultacji, porad i wskazéwek nauczyciela w zwigzku z wy-

konywanymi zadaniami.

Nauczyciel dostosowuje narzedzia, metody i formy pracy, ktore zamierza stosowa¢ w zdalnym

nauczaniu, do mozliwosci psychofizycznych uczniow. Przydatny jest kontakt z nauczycielem in-

formatyki, ktory mogtby wskazaé, jakie umiejetnosci/narzedzia uczniowie powinni juz mie¢ opa-
nowane.

W miarg potrzeb 1 mozliwo$ci nauczyciele i specjalisci:



b)
c)
d)
e)

41.

42.

43.

opracowuja wlasne materiaty dostosowane do potrzeb ucznidow, ktére wynikaja z okreslonej sytu-
acji:

nagrywaja filmiki i swoje wypowiedzi wspierajace uczniow,

udostepniajg linki do wartosciowych filmow lub materiatow z Internetu,

tworza krzyzoéwki, quizy on-line odnoszace si¢ do przezywanych emocji,

organizujg zajecia grupowe i warsztaty z wykorzystaniem programow do telekonferencji.

W przypadku gdy nauczyciel nie dysponuje odpowiednim sprzetem komputerowym, tgczem in-
ternetowym lub nie posiada warunkéw do realizacji takiego nauczania w warunkach domowych
powinien niezwlocznie poinformowaé o tym fakcie dyrektora szkoty. W takiej sytuacji dyrektor
szkoty w miar¢ mozliwosci zapewni nauczycielowi sprzet stuzbowy lub umozliwi skorzystanie
ze sprzetu znajdujacego si¢ w budynku szkoty.

Jezeli kto$ z ucznidow ma problemy z dostegpem do materiatow do zdalnego nauczania, to wycho-
wawca oddzialu zobowigzany jest do przekazania do sekretariatu szkoty stosownej informacji
oraz przekazania rodzicom ucznia informacji, ze mozliwe jest pobranie ze szkoly materialow
w formie papierowej po wezesniejszym uzgodnieniu terminu ich odbioru.

Wszelkie informacje dotyczace zdalnego nauczania bgdg publikowane na stronie internetowej
szkoty 1 przesytane nauczycielom poprzez dziennik elektroniczny lub na adresy ich sluzbowej
poczty elektronicznej. Nauczyciele zobowigzani sg do systematycznego zapoznawania si¢ z wia-
domosciami.

ITI. Obowiazki pracownikow administracji i obslugi

1.

Hw

Pracownicy dbaja o higiene ragk — czesto myja je mydtem, uzywaja srodka dezynfekujacego, nie
dotykaja okolicy twarzy, ust, nosa i oczu.

Pracownicy administracji i obstugi oraz personel kuchenny uzywaja przytbice lub maseczki osta-
niajace usta i nos.

Pracownicy wietrzg pomieszczenia, w ktorym pracujg.

Zachowuja szczegolng ostrozno$é, korzystajac z pomieszezen stuzacych do wykonywania swoich
obowiazkow.

Powierzchnie dotykowe, w tym biurka, lady i stoty, klamki, wiaczniki $wiatta, porecze, blaty do
spozywania positkow i inne przedmioty (np. telefony, klawiatury), regularnie dezynfekuje $rod-
kiem dezynfekujacym lub wodg z detergentem.

Wszystkie obszary czesto uzywane, takie jak toalety, ciggi komunikacyjne, regularnie i starannie
sprzata z uzyciem wody z detergentem w miar¢ potrzeb.

Pracownice obstugi — portierki dokonujg pomiaru temperatury ciata pracownikow termometrami
bezdotykowymi. Do dokonania takiego pomiaru uprawnione sg roOwniez pracownice administracji
szkoty — pracownice sekretariatu.

Pracownik obstugi informuje wychowawce $wietlicy o przybyciu rodzica/prawnego opiekuna
w celu odbioru dziecka i doprowadza dziecko do szatni oraz przybylej osoby.

Pracownicy wykonuja inne polecenia dyrektora szkoty zwigzane z zapewnieniem bezpiecznych
warunkow nauki 1 pracy.

IV. Obowigzki rodzicow/prawnych opiekunéw uczniow

1.

2.

3.

Rodzice/opiekunowie prawni ucznidw sg zobowigzani do przysytania do szkoly dzieci zdrowych,
bez wyraznych objaw6éw chorobowych.

Do wyznaczonych w budynku szkoty stref dla rodzicow moga wejs¢ wytacznie osoby zdrowe, bez
wyraznych objawow chorobowych.

Rodzice/opiekunowie prawni uczniow sg zobowigzani do zapoznania si¢ z procedurami bezpie-
czenstwa w okresie pandemii obowigzujagcymi w Szkole Podstawowej Nr 50 im. gen. Wt. Sikor-
skiego w Czestochowie dostgpnymi na stronie internetowej szkoty oraz przestanymi rodzi-



10.

11.

12.

13.

14.

com/prawnym opiekunom uczniéw za posrednictwem modutu pocztowego dziennika elektronicz-
nego.

Stosuja si¢ do zalecen lekarskich dotyczacych funkcjonowania dziecka w szkole w okresie pan-
demii i1 informujg o nich szkotg.

W czasie pobytu w szkole uczniowie maja obowigzek noszenia maseczek lub przytbic w prze-
strzeniach wspdlnych wymienionych w§ 2 pkt.10. Rodzice/prawni opiekunowie sa zobowigzani
do zapewnienia dziecku maseczki lub przylbicy.

Przestrzegajag wytycznych dotyczacych nieprzynoszenia zabawek i innych niepotrzebnych przed-
miotow przez ucznia do szkoty.

Regularnie przypominaja dziecku o podstawowych zasadach higieny m.in. myciu rgk woda z my-
dlem, niepodawaniu reki na przywitanie, unikaniu czgstego dotykania oczu, nosa i ust. Zwracaja
uwage na odpowiedni sposob zastaniania twarzy podczas kichania czy kastania.
Rodzice/opiekunowie prawni oddaja dziecko pod opieke dyzurujacemu nauczycielowi w wyzna-
czonej strefie — holu przed wejsciem gléwnym do szatni.

Rodzice/opiekunowie prawni podczas odbierania dziecka ze §wietlicy oczekuja na nie w wyzna-
czonej strefie — hol przy portierni szkoty.

Rodzice i opiekunowie prawni przyprowadzajacy i odbierajacy dzieci do lub ze szkoty sg zobo-
wigzani do zachowania dystansu spotecznego do pracownikoéw szkoty oraz innych dzieci 1 ich ro-
dzicéw wynoszacego co najmniej 1,5 metra.

Rodzice/opiekunowie powinni przestrzega¢ obowiazujacych przepisOw prawa zwigzanych z bez-
pieczenstwem zdrowotnym obywateli (m.in. stosowaé $rodki ochronne: ostona ust i nosa, reka-
wiczki jednorazowe).

Sa zobowigzani do podania aktualnego numeru telefonu, odbierania telefonéw od pracownika
szkoty, odczytywania wiadomosci przesytanych im za posrednictwem dziennika elektronicznego.
Rodzic/opiekun prawny, odbierajac dziecko znajdujace si¢ pod opieka wychowawcy swietlicy,
powiadamia o fakcie pracownika obstugi w holu przy portierni, ktory informuje o tym wycho-
wawce swietlicy.

Rodzice/opiekunowie prawni wspotpracuja z nauczycielami przy prowadzeniu nauczania zdalne-
go (wariant C) lub mieszanego (wariant B).

§5

Informacja o sposobie i trybie realizacji lekcji
Nauczanie zdalne jest prowadzone w nastepujacy sposob: nauczyciele od dnia wdrozenia w zycie
wariantu B lub C organizacji pracy szkoty codziennie (lub rzadziej w zaleznosci od potrzeb) prze-
sylaja materialy dotyczace lekcji na dzien nastepny (do godz. 11.00) za posrednictwem poczty
elektronicznej do wychowawcy oddziatu, ktoéry codziennie wysyla jeden raz ww. materiaty
otrzymane od wszystkich nauczycieli na adresy poczty elektronicznej otrzymane od rodzicow (do
godz. 14.00). Materiaty te oraz zestaw ¢wiczen nauczyciel moze opublikowa¢ w dzienniku elek-
tronicznym, w module ,,Praca domowa”.
Materiaty nauczyciele opracowuja w ogolnodostepnym edytorze tekstu. Jego nazwe tworza we-
dhlug wzoru: data (zmieniana), nazwa przedmiotu, symbol oddziatu, np: 25.09.jezyk polski.VI a.
Materiaty mogg zawiera¢ rozne elementy np. linki, ¢wiczenia, karty pracy. W materiale moze by¢
réwniez informacja o nauczaniu za pomocg komunikatoréw i platform edukacyjnych, w szczegol-
nosci Zintegrowanej Platformy Edukacyjnej. W materiale powinien by¢ umieszczony adres poczty
elektronicznej nauczyciela, pod ktory uczniowie odes$lag wykonane przez siebie zadania.
Materiaty tworzone przez nauczycieli i przesytane uczniom muszg by¢ zapisane w powszechnie
dostepnych rozszerzeniach (.doc, .docx, PowerPoint). Nie dopuszcza si¢ stosowania innych, nie-
znanych powszechnie rozszerzen, poniewaz nie wszyscy uczniowie bedg mogli pracowac z tymi
materialami.



10.

Nauczyciele archiwizujg we wlasnym zakresie materiaty zwigzane z lekcjg (w tym w szczego6lno-
$ci: jej temat, tresci z podstawy programowej, informacje o frekwencji uczniow), prace nadestane
przez uczniow. Sa to elementy dokumentacji przebiegu nauczania.

Dyrektor zobowigzuje nauczycieli do rownomiernego wykorzystania w nauczaniu zdalnym metod
synchronicznych i asynchronicznych. Nad tym zagadnieniem codzienng piecz¢ sprawuje wycho-
wawca oddziatu, ktory przesylta informacje na adresy poczty elektronicznej rodzicow.

Uczniowie klas | — VIII nie moga mie¢ dziennie wigcej niz potowe lekcji organizowanych meto-
dami synchronicznymi.

Dyrektor zobowiazuje nauczycieli do przeprowadzenia w tygodniu minimalnej nastgpujacej ilosci
lekcji on-line, przy wykorzystaniu platform i komunikatoréw: Zintegrowanej Platformy Eduka-
cyjnej MEN, Platformy e-learningowej Politechniki Czgstochowskie;j:

- przedmioty realizowane w wymiarze 5 godzin tygodniowo — min. 2 godziny,

- przedmioty realizowane w wymiarze 3-4 godzin tygodniowo — min. 2 godziny,

- przedmioty realizowane w wymiarze 2 godziny tygodniowo — min. 1 godzina.

- przedmioty realizowane w wymiarze 1 godziny tygodniowo — min. 1 godzina co 2 tygodnie.
Nauczyciele zobowigzani sg do racjonalnego zadawania zadan, aby nie okazato si¢, ze kazdego
dnia uczen ma do wykonania samodzielnie bardzo wiele ¢wiczen.

Nauczyciele zobowigzani sg do otoczenia szczego6lng troskg uczniow klasy 6smej, ktorzy przygo-
towuja si¢ do egzaminu. Zobowigzuj¢ nauczycieli do pracy z tym uczniami z wykorzystaniem ma-
terialow publikowanych na stronach Centralnej Komisji Egzaminacyjnej.

Nauczyciel zobowigzany jest do dostosowania metod i form pracy dla ucznidow o szczegélnych
potrzebach edukacyjnych wynikajacych z zalecen zawartych w opiniach i orzeczeniach. Dostoso-
wac nalezy zarowno zakres, obj¢tos¢ przekazywanych materialdéw oraz sposdb oceniania poste-
pOW ucznia.

§6
Informacja o wykorzystywanych materialach edukacyjnych
Zajecia z wykorzystaniem metod 1 technik ksztalcenia na odleglos¢ moga by¢ realizowane
W szczegolnosci:

1) z wykorzystaniem:

a) materiatow i funkcjonalnosci Zintegrowanej Platformy Edukacyjnej udostepnionej przez mini-

stra wtasciwego do spraw o$wiaty 1 wychowania,

b) materialdéw dostepnych na stronach internetowych urzedu obstugujacego ministra wlasciwego

do spraw o$wiaty 1 wychowania, stronach internetowych jednostek podleglych temu ministrowi

lub przez niego nadzorowanych, w tym na stronach internetowych Centralnej Komisji Egzamina-

cyjnej 1 okregowych komisji egzaminacyjnych,

¢) materiatdéw prezentowanych w programach publicznej telewizji 1 radiofonii,

d) innych niz wymienione w lit. a—c materialow wskazanych przez nauczyciela;

2) przez podejmowanie przez ucznia aktywnosci okre§lonych przez nauczyciela, potwierdzaja-

cych zapoznanie si¢ ze wskazanym materiatem i dajacych podstawe do oceny pracy ucznia;

3) z wykorzystaniem $rodkéw komunikacji elektronicznej zapewniajacych wymiang informacji

miedzy nauczycielem, uczniem lub rodzicem;

4) przez informowanie rodzicow o dostgpnych materiatach i mozliwych formach ich realizacji

przez ucznia w domu — w przypadku dzieci objetych edukacjg wczesnoszkolng, wczesnym wspo-

maganiem rozwoju, zaj¢ciami rewalidacyjno-wychowawczymi oraz uczniéw z niepetnosprawno-

Scig intelektualng w stopniu umiarkowanym lub znacznym lub z niepetnosprawnos$ciami sprzg¢zo-

nymi.

Dopuszczalne sa rowniez inne formy prowadzenia zaj¢¢ np. z wykorzystaniem komunikatoréw in-

ternetowych, mediow spoteczno$ciowych, platform edukacyjnych (w szczego6lnosci Zintegrowa-

nej Platformy Edukacyjnej). Nauczyciel jest zobowigzany do wystania wychowawcy informacji
9



0 wlasciwej nazwie, w ktorej zawarta bedzie informacja, 0 tym co majg zrobi¢ uczniowie i W ja-
kim terminie. Wychowawca przekaze informacje uczniom swego oddziatu.

Nauczyciele ustalaja zakres tresci, ktore bedg realizowali wedlug wzoru (Tabela 1). Do godz.
15.00 w piatki w kazdym tygodniu nauczyciele zobowigzani sg do wyslania na adres szkoty in-
formacji o realizacji podstawy programowej (Tabela 1). Brak uzupetnionej na biezagco dokumen-
tacji przebiegu nauczania z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegtos$¢ oznaczaé
bedzie niezrealizowanie tych godzin i brak podstaw do ich rozliczenia.

10



Tabela 1 — realizacja tematéw i treSci podstawy programowej w danym tygodniu

Imie¢ i nazwisko nauczyciela:

data tygodniowa:

Data | Numery | Od- Rodzaj zaje¢ | Zrealizowane tematy | Wykorzystywana Przewidywane Forma przekazania
dzienna | kolej- dzial edukacyjnych | z rozkladu materialu forma pracy (np. formy oceniania informacji zwrotnej
nych poczta elektronicz- | (zgodne ze zmody- przez ucznia nau-
lekcji na, portal spolecz- | fikowanymi zasa- czycielowi
w dany nosciowy, platforma dami) (Nie kazda lekcja
m dniu

edukacyjna itp.)

musi zakonczy¢ si¢
informacjg zwrotna,
mozna zapropono-
waé gromadzenie
prac przez uczniow,
pozniej je ocenié.)

11
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§7

Tygodniowy zakres tresci nauczania do zrealizowania w poszczegolnych oddzialach
Tygodniowy zakres tre$ci nauczania do zrealizowania w poszczegdlnych oddziatach uwzgled-
nia w szczegolnosci:
- rownomierne obcigzenie uczniow w poszczegdlnych dniach tygodnia;
- Zroznicowanie zaje¢ w kazdym dniu;
- mozliwosci psychofizyczne uczniéw podejmowania intensywnego wysitku umystowego w ciggu
dnia;
- laczenie przemienne ksztalcenia z uzyciem monitorow ekranowych i bez ich uzycia;
- uwzglednienie potrzeb edukacyjnych i mozliwosci psychofizycznych ucznidow;
- ograniczenia wynikajace ze specyfiki zajec.

Uczniowie poszczego6lnych oddzialéw pracuja zgodnie z tygodniowym planem lekcji.

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 50 im. gen. Wi. Sikorskiego w Czgstochowie w okresie od roz-
poczecia dla wskazanych oddziatow lub grup uczniéw nauczania w wariancie B lub dla wszyst-
kich uczniéw w wariancie C do czasu powrotu do nauczania w trybie stacjonarnym ogranicza ty-
godniowy wymiar godzin wynikajacy z ramowego planu nauczania z nast¢puja-
cych zaje¢ edukacyjnych:

- oddzialy klasy drugiej edukacja wczesnoszkolna: PNP z jednej godziny tygodniowo do zera go-
dzin tygodniowo,

- zawieszeniu ulegaja: zajecia nauczania indywidualnego realizowane u uczniéw w domach. Na
wniosek rodzica nauczanie indywidualne moze by¢ prowadzone w formie zdalne;.

§8

Monitorowanie postepow uczniow oraz sposéb weryfikacji wiedzy i umiejetnosci

1. Nauczyciele majg obowigzek monitorowania postepow uczniow w nauce zdalne;.
2. Nauczyciele maja obowigzek informowania uczniéw i ich rodzicow/opiekundéw prawnych o osigga-

3.

nych postgpach i uzyskiwanych ocenach w trakcie nauczania zdalnego.

Monitorowanie postepoOw ucznidow oraz sposob weryfikacji wiedzy 1 umiejetnosci ucznidéw, w tym

réwniez informowanie uczniéw lub rodzicow o postgpach ucznia w nauce, a takze uzyskanych

przez niego ocenach odbywa si¢ w nastepujacy sposob:

a) zadania wykonane przez uczniow beda oceniane przez nauczycieli, a informacje o ocenie z ko-
mentarzem nauczyciel zobowigzany jest wysta¢ na adres poczty elektronicznej, z ktorego
otrzyma wykonane zadanie;

b) oceny zostang wpisane przez nauczycieli niezwlocznie do dziennika elektronicznego;

C) nauczyciele przekazuja informacje na temat ocen podczas konsultacji i pracy zdalnej z uczniami
oraz podczas konsultacji z rodzicami uczniow.

§9

Konsultacje - wspolpraca nauczycieli z uczniami i ich rodzicami

Szkota w ramach nauczania zdalnego organizuje dla uczniéow i ich rodzicow konsultacje z nauczy-
cielami, pedagogiem, logopeda.

Nauczyciele monitorujg pracg swoich uczniéw, pozostajg w stalym kontakcie z uczniem i jego
rodzicami.

Konsultacje moga odbywac si¢ online w czasie rzeczywistym lub w czasie odroczonym: na zasa-
dzie kontaktu mailowego i/lub poprzez np. komunikatory spoltecznosciowe.

O formie oraz czasie konsultacji decyduje nauczyciel, pedagog, logopeda, informujac wczesniej

o tym fakcie dyrektora szkoty.

Harmonogram konsultacji zostaje udostgpniony uczniom i rodzicom poprzez e-dziennik.
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10.

11.

f)

9)

Pedagog szkolny, nauczyciele bibliotekarze, nauczyciele wspomagajacy oraz wychowawcy swie-
tlicy zgodnie z obowigzujgcymi przydziatami we wspotpracy z wychowawcami monitoruja prace
ucznidw 1 udzielajg wychowawcom wsparcia.

Rodzice i uczniowie mogg zwroci¢ si¢ do nauczycieli przedmiotow o udzielenie wsparcia, konsul-
tacji i wyjasnien.

Rodzice i uczniowie moga zwréci¢ sie¢ do wychowawcow i pedagoga o udzielenie wsparcia
W rozwigzywaniu probleméw emocjonalnych oraz zwigzanych z obstugg urzadzen technicznych
| uzywanego oprogramowania.

Kazdy uczen i jego rodzice maja mozliwos$¢ konsultacji z nauczycielem prowadzacym zajgcia za
pomoca:

napisania wiadomos$ci do nauczyciela na adres jego poczty elektronicznej, nauczyciel ma obowia-
zek odpisac na otrzymang wiadomosg¢;

napisania wiadomos$ci do nauczyciela poprzez dziennik elektroniczny, nauczyciel ma obowigzek
odpisa¢ na otrzymang wiadomosc;

jesli nauczyciel przekazat do dyspozycji ucznidw i rodzicow nr telefonu, konsultacje odbywac si¢
mogg przy wykorzystaniu tej drogi komunikacji;

przekazania prosby o kontakt ze strony nauczyciela do wychowawcy oddziatu lub sekretariatu (te-
lefonicznie lub za pomoca poczty elektronicznej), nauczyciel ma obowigzek skontaktowac si¢
Z uczniem lub jego rodzicami telefonicznie lub za pomocg poczty elektronicznej;

konsultacje odbywac si¢ mogg za pomocag innych ustalonych przez nauczyciela i podanych do
wiadomosci uczniéw kanalow komunikacyjnych, np. komunikatoréw internetowych, mediow
spoteczno$ciowych, platform internetowych;

zestaw adresoOw poczty elektronicznej nauczycieli zostal opublikowany na stronie internetowej
szkoty;

terminy konsultacji:

- kazdy nauczyciel w godzinach przewidzianych do realizacji w tygodniowym planie zajgé pozo-
staje gotowy do pracy przy komputerze na rzecz uczniow danego oddziatu; w tym czasie udziela
uczniowi lub jego rodzicowi wyjasnien dotyczacych realizowanych lekcji;

- za pomocg poczty elektronicznej — w terminie i godzinie dowolnej, wygodnej dla rodzica, tele-
fonicznie: od godz. 8.00 do 15.30; nauczyciel powinien zaja¢ si¢ sprawa niezwlocznie, najpdzniej
W dniu nastgpnym.

Nauczyciele prowadzacy zaj¢cia umozliwiaja kazdemu uczniowi lub rodzicowi mozliwo$¢ konsulta-
cji. Nauczyciele prowadza ,,Wykaz konsultacji dla rodzicéw i uczniéw” z podaniem formy i terminu
tych konsultacji zgodnie z Tabela 2.

Nazwisko i imi¢ Konsultacje dla uczniow Konsultacje dla rodzicow
nauczyciela Termin/godzina Forma Termin Forma
/godzina

Wszelkie problemy zwigzane z konsultacjami rozwigzuje dyrektor szkoty lub wicedyrektorzy, do kto-
rych rodzic ma prawo zlozy¢ skarge na kwestie zwigzane z komunikacja. Sg one zalatwiane bez-
zwlocznie.

§ 10

Warunki i sposéb przeprowadzania egzaminu klasyfikacyjnego, egzaminu poprawkowego, spraw-
dzianu wiadomosci i umieje¢tnosci oraz warunki i sposob ustalania sSrodrocznej i rocznej klasyfika-
cyjnej oceny z zaje¢ edukacyjnych oraz oceny zachowania w przypadku wniesienia zastrzezenia

1.

do trybu ustalenia tej oceny
Egzaminy klasyfikacyjne, poprawkowe, sprawdziany wiadomos$ci i umiejetnosci przeprowadza
si¢ w sytuacjach okreslonych w dotychczas obowigzujgcych aktach prawnych.
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Egzamin klasyfikacyjny przeprowadza si¢ na wniosek rodzica lub ucznia.

Whiosek powinien by¢ przestany przez e-dziennik lub drogg e-mailowa na adres szkoty, w przy-
padku braku takiej mozliwo$ci w wersji papierowej pozostawiony w portierni szkoty.

Dyrektor szkoty w korespondencji e-mailowej uzgadnia z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia
date 1 godzine egzaminu klasyfikacyjnego i potwierdza fakt przyjecia terminu do wiadomosci ro-
dzicéw ucznia.

Nauczyciel przygotowuje informacj¢ na temat zakresu podstawy programowej, jakiej dotyczy eg-
zamin i przesyla ja drogg elektroniczng rodzicom/prawnym opiekunom ucznia.

Korespondencja odbywa si¢ za posrednictwem shuzbowych skrzynek elektronicznych szko-
ly/nauczyciela na adres wskazany i1 potwierdzony przez rodzica.

Egzamin przeprowadzany jest za pomocg narz¢dzi do e-learningu pozwalajacych na potwierdze-
nie samodzielno$ci pracy ucznia — metodg pracy synchroniczne;.

Egzamin ma forme zadan udostepnionych na platformie e-learningowej lub za pomocg innego na-
rzedzia zdalnego.

W przypadku uczniéw nieposiadajacych narzedzi informatycznych i dostepu do sieci, w sytua-
cjach szczegdlnych, egzamin przeprowadzony moze by¢ w formie zadan drukowanych i odebra-
nych przez rodzicow ucznia lub moze odby¢ si¢ na terenie szkoty z zachowaniem zasad bezpie-
czenstwa.

10. W przypadku braku mozliwos$ci przystapienia do egzaminu ze wzgledu na stan zdrowia uczen in-

formuje o tym dyrektora szkoty, przesytajac skan zaswiadczenia lekarskiego pod wskazany adres

mailowy.

11. Dyrektor szkoty uzgadnia dodatkowy termin egzaminu zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
12. Zadania rozwigzywane elektronicznie drukuje si¢ i stanowig one zatacznik do arkusza ocen ucznia

oraz podlegaja archiwizacji elektronicznej.

13. Procedury przeprowadzania egzaminow poprawkowych sg analogiczne do egzaminu Klasyfika-

cyjnego.

14. W przypadku wniesienia zastrzezenia rodzicéw lub ucznia co do zgodnosci z prawem i procedura

wystawiania oceny klasyfikacyjnej z zaje¢ edukacyjnych lub oceny klasyfikacyjnej z zachowania
rodzic lub uczen na prawo w ciagu dwoch dni od klasyfikacji w formie elektronicznej (e-dziennik
lub wiadomos$¢ mailowa) zglosi¢ swoje zastrzezenia.

15. Dyrektor sprawdza, czy ocena zostata wystawione zgodnie z prawem — trybem ustalania oceny,

a w przypadku stwierdzenia naruszen formalnych, powoluje komisj¢ do przeprowadzenia w for-
mie e-learningowej sprawdzianu w celu ustalenia wlasciwej oceny z zaje¢ edukacyjnych.

16. W przypadku zgtoszenia zastrzezen co do oceny z zachowania, powotana komisja ustala wtasciwa

oceng klasyfikacyjng z zachowania.

§11

Zasady prowadzenia dokumentacji szkolnej oraz raportowania realizacji zadan
Nauczyciele prowadza dokumentacje procesu nauczania zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Dziennik elektroniczny powinien by¢ uzupelniany na biezaco kazdego dnia, zgodnie z planem lekcji
oddziatu, w zakresie: tematow lekcji, ocen biezacych, ocen §rédrocznych lub rocznych, frekwencji
na lekcjach, pracy domowej, uwag, informacji dla rodzicéw.
Jesli dziennik elektroniczny nie funkcjonuje w danym dniu z przyczyn technicznych, nauczyciel zo-
bowigzany jest do prowadzenia wlasnej dokumentacji, na podstawie ktorej dokona wpiséw dzienni-
ka elektronicznego niezwlocznie po wznowieniu jego dziatania.
Inne dokumenty np. notatki stuzbowe, protokoty moga by¢ tworzone zdalnie i przesylane droga
elektroniczng.
Dokumenty w wersji papierowej, dostgpne wylacznie na terenie szkoly, zostang uzupetnione nie-
zwlocznie (najpdzniej w ciggu tygodnia) po powrocie do nauczania stacjonarnego.
Potwierdzeniem realizacji zadan przez nauczycieli s3:
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b)
c)
d)

€)

9)

Hw

tematy lekcji i innych zaje¢ wpisane przez nauczycieli do Tabeli 1 — tygodniowego zestawienia rea-
lizowanych zaje¢ 1 przekazane co pigtek do dyrektora szkoty;

tematy lekcji wpisane przez nauczycieli do dziennika elektronicznego;

oceny wpisane przez nauczycieli do dziennika elektronicznego;

tre$ci nauczania zawarte w materiatach przekazywanych elektronicznie przez nauczycieli do wy-
chowawcow oddziatow, a przez nich do ucznidw poszczegdlnych oddziatow;

tresci nauczania zachowane na platformach i portalach edukacyjnych;

wykaz konsultacji dla rodzicow i ucznidéw z podaniem formy i terminu tych konsultacji zawarty
w Tabeli 2.

korespondencja przesytana pocztg elektroniczng i za pomoca komunikatorow.

§12
Modyfikacja szkolnego zestawu programéw nauczania

Nauczyciele poszczegoélnych przedmiotéw, zaje¢ edukacyjnych przeprowadzajg przeglad tresci
nauczania pod katem mozliwosci ich efektywnej realizacji w formie nauczania na odlegtos¢.

W przypadku, gdy nauczyciel widzi potrzebe modyfikacji programu nauczania, zgtasza taka po-
trzebe dyrektorowi szkoty. Po konsultacjach z dyrektorem wprowadzane sg niezbedne zmiany.
Dyrektor zatwierdza zmienione programy nauczania.

Nauczyciele, przygotowujac informacje na temat tre§ci nauczania, pracujg w systemie pracy na
odleglos¢.

§ 13
Zmodyfikowane zasady i sposoby oceniania

Celem oceniania podczas ksztatcenia na odlegtos¢ jest:
a) mobilizowanie uczniow do systematycznej pracy,
b)  docenianie staranno$ci w wykonywaniu zadan i pokonywaniu napotykanych trudnosci,
Cc) podawanie kryteriow sukcesu do kazdego zadania do wykonania,
d) umozliwienie poprawienia kazdej otrzymanej oceny,
e) uwzglednianie mozliwosci psychofizycznych i organizacyjno-technicznych uczniow.
Nauczyciele prowadzg systematyczne ocenianie osiggnig¢ uczniow, w tym roéwniez na biezaco in-
formuja ucznidow i ich rodzicéw o postepach ucznia w nauce, uzyskanych przez niego ocenach.
Zdalne nauczanie nie moze polega¢ wylacznie na wskazywaniu i/lub przesytaniu zakresu materiatu
do samodzielnego opracowania przez ucznia.
Nauczyciele pracuja zdalnie z uczniami zgodnie ze zmodyfikowanym planem lekcji.
Nauczyciele, pracujac zdalnie z uczniami, korzystaja z réznych zasobow do edukacji i pracy zdal-
nej. Materiaty do pracy beda przekazywane na biezaco przez nauczycieli do wychowawcow danych
oddziatow, a przez nich dla uczniow.
Nauczyciel okresla sposob sprawdzania wiedzy 1 umiej¢tnosci oraz decyduje, ktore zadanie bedzie
podlegato ocenie. Kazdy nauczyciel ustala nastepujace zasady:
- tre$¢ 1 zakres prac uczniow,
- co i jak bedzie oceniane - kryteria sukcesu;
- termin wykonania zadania;
- w jakiej formie bedzie przekazana nauczycielowi informacja zwrotna o wykonanym zadaniu;
- sposdb poprawienia ocen.
Uczniowie otrzymujg oceny biezgce, ktore zostang wpisane do dziennika elektronicznego i sg pod-
stawg do klasyfikowania. Prace i aktywno$ci uczniow bedg oceniane wedtug skali ocen ustalonej
w Statucie szkoty.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Ocenie podlegaja: prace wystane na adres poczty elektronicznej w formie tekstowej, prezentacji

multimedialnej, zdjeciowej, praca na platformie edukacyjnej, inne formy wskazane przez nauczy-

cieli np. testy, prace pisemne. Monitorowanie i weryfikowanie wiedzy moze by¢ dokonywane za

pomoca testow, quizow, polecen, prac umieszczonych na obowigzujacej w szkole platformie eduka-

cyjnej lub w postaci samodzielnej, udokumentowanej w sposob okreslony przez nauczyciela pracy

w domu, ze szczegdlnym uwzglednieniem mozliwos$ci psychofizycznych ucznidow, poziomu kompe-

tencji informatycznych oraz dostepnosci posiadanego sprzetu stuzacego komunikowaniu. Nauczy-

ciel moze wymaga¢ od uczniow wykonania okreslonych polecen, zadan, prac, projektow umiesz-

czonych w Internecie, np. na platformie edukacyjnej, lub poprosi¢ o samodzielne wykonanie pracy

w domu i udokumentowanie jej np. w postaci zdj¢cia przestanego droga elektroniczng.

Formy aktywnoS$ci ucznia, ktore podlegaja ocenie: ¢wiczenia i karty pracy, sporzadzanie notatek,

wypowiedzi pisemne, czytanie lub ogladanie filméw edukacyjnych, wykonywanie prac plastycz-

nych i technicznych, wykonywanie prezentacji multimedialnych, testy, ustne odpowiedzi uczniow,

filmy nagrywane przez uczniow, inne formy ustalone przez nauczyciela we wspotpracy z uczniami.

Wszystkie prace, ktore nauczyciel zlecit uczniom jako obowiazkowe, podlegaja ocenie. Nie oznacza

to jednak, ze ocena musi by¢ wyrazona stopniem.

Uczen ma mozliwo$¢ poprawienia ocen otrzymanych za zadania wykonywane w czasie zdalnego

nauczania w sposob 1 w terminie ustalonym przez nauczyciela. Zasady poprawy oceny, W tym oce-

ny z testu sprawdzajacego, powinny by¢ zgodne z zapisami w Statucie Szkoty.

Nauczyciel moze przygotowac na ustalonych no$nikach przekazu test sprawdzajacy, za ktory uczen

otrzyma ocen¢. Informacja na temat przeprowadzania testow sprawdzajacych wiedze powinna by¢

umieszczana odpowiednio wezesniej. Nalezy okresli¢ date i godzing rozpoczecia testu oraz przewi-

dywany czas na jego wykonanie. Pozwoli to uczniom okresli¢, kiedy beda musieli korzysta¢ z kom-

putera.

Uczen, ktory nie wezmie udzialu w tescie sprawdzajacym wiedze (kartkowka, sprawdzian), jest zo-

bowigzany do napisania testu w terminie dodatkowym, ustalonym przez nauczyciela.

[lo$¢ dopuszczalnych ocen biezacych do wystawienia w tygodniu:

a) dla przedmiotow, dla ktorych przewidziano 4 - 5 godzin lekcyjnych - nie wiecej niz 2 oceny
W ciggu tygodnia - nie dotyczy wychowania fizycznego;

b) dla przedmiotow, dla ktorych przewidziano 2 - 3 godziny lekcyjne - nie wigcej niz 1 ocena w ty-
godniu;

¢) dla przedmiotow, dla ktérych przewidziano 1 godzing lekcyjng oraz dla wychowania fizycznego
i religii - nie wigcej niz 1 ocena w ciggu 2 tygodni.

Podstawa zaliczenia przez uczniéw uczestnictwa w lekcjach Wychowania do zycia w rodzinie jest

zapoznawanie si¢ przez nich z materiatami przekazywanymi przez nauczyciela.

Podczas oceniania pracy zdalnej uczniow nauczyciele uwzgledniajg ich mozliwosci psychofizyczne

do rozwigzywania okreslonych zadan w wersji elektroniczne;.

Na oceng osiggni¢¢ ucznia z danego przedmiotu nie mogg mie¢ wptywu czynniki zwigzane z ogra-

niczonym dostepem do sprzetu komputerowego i1 do Internetu.

Jesli uczen nie jest w stanie wykonac¢ polecen nauczyciela w systemie nauczania zdalnego ze

wzgledu na ograniczony dostep do sprzetu komputerowego 1 do Internetu lub ze wzgledu na uwa-

runkowania psychofizyczne, nauczyciel powinien umozliwi¢ uczniowi wykonanie tych zadan w al-

ternatywny sposob.

Na ocene osiaggnig¢ ucznia z danego przedmiotu nie moze mie¢ wptywu poziom jego kompetencji

informatycznych. Nauczyciel (w kontakcie z nauczycielem informatyki) uwzglednia zréznicowany

poziom umiejetnosci obstugi narzedzi informatycznych i dostosowuje poziom trudnosci wybranego

zadania oraz czas jego wykonania do mozliwosci psychofizycznych ucznia.

Nalezy ogranicza¢ liczbe prac wymagajacych korzystania przez ucznia z drukarki, chyba ze wszy-

scy uczniowie majg mozliwos$¢ drukowania materialdow udostepnionych przez nauczyciela.
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21. Jezeli uczen/rodzic nie przekaze wykonanej pracy w ustalonym przez nauczyciela terminie, otrzy-

muje przypomnienie o konieczno$ci wywigzania si¢ z obowigzkow.

22. Nauczyciele w pracy zdalnej maja obowigzek udzielenia wskazdéwek technicznych, w jaki sposéb
zadanie z wykorzystaniem narzedzi informatycznych powinno zosta¢ wykonane.
23. Nauczyciele w pracy zdalnej wskazuja doktadny czas i ostateczny termin wykonania zadania, okre-

$lajgc jednoczesnie warunki ewentualnej poprawy, jesli zadanie nie zostatlo wykonane w sposob

prawidtowy lub zawiera btedy.
24. Ocena zachowania ucznia bedzie dokonana na podstawie jego rzetelnego i systematycznego wyko-
nywania prac, zadan i aktywnosci.

§14
Realizacja obowiazkowych zaje¢ wychowania fizycznego

1. W zajeciach wymagajacych aktywnosci fizycznej generalng zasadg jest wybieranie ¢wiczen odpo-
wiednich do mozliwosci 1 sprawnosci uczniow:

a)
b)
C)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
j)
K)
1)

prowadzenie zaje¢ wychowania fizycznego za posrednictwem ustalonej w szkole platfor-
my/narzedzi wykorzystywanych do zdalnego nauczania,

prowadzenie zaje¢ z wykorzystaniem propozycji zdalnych lekeji wychowania fizycznego dostep-
nych w sieci,

przesylanie uczniom zestawow ¢wiczen do wykonania w domu, inspirujacych uczniow do wyko-
nywania ¢wiczen w warunkach domowych, ktore umozliwiajg zachowanie zdrowia i sprawnosci
fizycznej,

zamieszczanie filmow instruktazowych dotyczacych réznorodnych ¢wiczen,

przygotowanie zestawow ¢wiczen korekcyjno-kompensacyjnych mozliwych do wykonania w wa-
runkach domowych,

dokumentowanie aktywnosci z wykorzystaniem kart zadan sportowych,

korzystanie z aplikacji internetowych do pomiaru aktywnosci fizycznej,

inicjowanie turniejow w grach indywidualnych, w ktorych uczniowie prowadzg on-line rozgryweki
miedzy soba, np. turniej szachowy,

pomysty na ¢wiczenia domowe:

¢wiczenia ogdlnorozwojowe z wykorzystaniem sprzetow domowych, takich jak krzesto, to6zko,
recznik,

¢wiczenia z przyborami, ktore uczen posiada w domu, np. skakanka, hula hop, pilka,

domowa sitlownia, np. obcigzenia z butelek z woda, tasmy, drazki,

m) programy treningowe,

n)
0)

wykonywanie testow sprawnosci fizyczne;,
korzystanie z aplikacji internetowych do pomiaru aktywnosci fizycznej,

2. Rodzice powinni by¢ informowani o mozliwosciach wykonywania danych ¢wiczen przez uczniéw
z zachowaniem zasad bezpieczenstwa, a uczniowie zachecani — w miar¢ mozliwosci — do ruchu na
Swiezym powietrzu.

3. Zajecia teoretyczne — propozycje:

a)
b)

c)
d)

e)
f)
9)
h)

planowanie, np. rozgrzewki, planu treningowego, planu zywieniowego,

edukacja prozdrowotna, zasady zdrowego trybu zycia,

zasady gier sportowych,

historie Igrzysk Olimpijskich ery nowozytnej 1 w starozytnosci,

przesytanie materiatéw zawierajacych informacje dotyczace np. rekomendacji Swiatowej Organi-
zacji Zdrowia na temat aktywnosci fizycznej dzieci i mlodziezy wraz z zadaniami sprawdzajgcymi
wiedze¢ z danej dziedziny,

testy teoretyczne sprawdzajace wiedzg dotyczaca przepisOw poszczegdlnych dyscyplin sporto-
wych,

udziat w projektach sportowych, np. przygotowanie prezentacji lub filmu promujacych dziatania
sportowe szkoty,

organizowanie spotkan on-line ze znanymi sportowcami,
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1) uczniowie mogg by¢ oceniani za zadane referaty, prezentacje, opracowywanie planow wycieczek,

o

planéw zywieniowych (zgodnie z WSO).

§ 15

Organizacja zaje¢ rewalidacyjnych
Zajecia rewalidacyjne realizowane sg zgodnie z planem z wykorzystaniem platform i aplikacji edu-
kacyjnych.
Korzystanie z pomocy dydaktycznych dostgpnych w zasobach Internetu (prezentacje multimedialne,
karty pracy, gry edukacyjne, bajki, muzyka relaksacyjna, filmy/instruktaze do zaj¢c€), a takze przy-
gotowanych przez nauczycieli i specjalistow zatrudnionych w szkole.
Opracowanie i udostepnienie uczniowi bazy zawierajacej materiaty i pomoce terapeutyczne dosto-
sowane do mozliwos$ci oraz potrzeb indywidualnych (na platformie, na stronie internetowej szkoty,
za pomocg e-dziennika lub na no$nikach elektronicznych).
Udostepnienie rodzicom/opiekunom odpowiednich materialdow (pomocy dydaktycznych, sprzgtu)
do realizacji ¢wiczen/zadan w domu wraz ze szczegdétowymi opisami sposobu ich wykonania.
Prowadzenie monitoringu tych zaje¢ przez nauczycieli i specjalistow, np. przez uzyskiwanie infor-
macji zwrotnych od rodzicéw/opiekunow w formie pisemnej (e-mail, sms) lub ustnej (nauczyciel
sporzadza notatke z rozmowy), a takze inng dokumentacj¢ (zdjecia, filmiki, wytwory pracy
uczniow).
Prowadzenie zaje¢ on-line przy wspotudziale i zaangazowaniu rodzicow/opiekunéw — wideoroz-
mowy.

§ 16

Organizacja indywidualnego nauczania
Ustalanie z rodzicami form, metod i odpowiedniego czasu przeznaczonego na indywidualne nau-
Czanle.
Wiaczanie rodzicéw do organizacji i realizacji w domu zdalnego indywidualnego nauczania.
Biezace udzielanie wsparcia i pomocy psychologiczno-pedagogicznej uczniom.
Uwzglednianie higieny pracy, ograniczonej dyspozycyjnos¢ rodzicoOw, stanu zdrowia ucznia,
mozliwos$ci psychofizycznych, a takze warunkow srodowiskowych.
Kontakt z rodzicami ucznidow ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi w statych odstgpach cza-
sowych, przedstawianie propozycji projektow do przeprowadzenia w domu.
Przygotowywanie zadan zawierajacych jak najwieksza liczbe czynnosci praktycznych oraz ogra-
niczong liczbe czynnosci opartych na wypetnianiu kart pracy.
Przekazywanie rodzicom ¢wiczen doskonalacych i utrwalajacych nabyte umiejetnosci oraz do-
ktadnych instrukcji, jak te ¢wiczenia wykonywac, by osiggna¢ zatozony cel.
Zadania dostosowane do indywidualnych potrzeb dziecka i mozliwych do wykonania przez osobe
niebgdacy specjalista w danej dziedzinie.
Przygotowywanie i przekazywanie uczniom i rodzicom pakietow edukacyjnych (np. ¢wiczenia,
filmiki, muzyka, nagrane instrukcje do wykonania zadan).

10. Zdalne zajecia specjalistyczne dla uczniow ze SPE realizowane poprzez:

a) korzystanie z roznorodnych portali edukacyjnych, dzigki ktérym uczen stymuluje rozwoj i ko-
ryguje zaburzone procesy poznawcze (m.in. zdobywcywiedzy.pl, mTalent.pl, Dyktanda.net,
SzaloneLiczny.pl), przesytanie materialow w formie kart pracy, zagadek, tamigtowek, testow
oraz linkow do ciekawych filmikow, gier,

b) wysylanie materialtow wyrazowych do ¢wiczenia wraz z kartami pracy do kazdego tematu
oraz linkéw do bezptatnych gier logopedycznych utrwalajacych wymowe wywotanych glosek
(wykorzystanie w tym celu portali logopedycznych: www.mimowa.pl, www.printoteka.pl,
www.logopediapraktyczna,pl, www.logopedia.pl, www.superkid.pl, www.logolandia.pl,
www.terapialogopedyczna.raabe, www.logotorpeda.pl),

€) prowadzenie zaj¢¢ on-line.

11. Pozostawanie nauczyciela do dyspozycji rodzicow i uczniow. Rodzice musza wiedzie¢, ze zawsze

moga uzyskaé porade i wsparcie w trudnych dla siebie chwilach.
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12. Ustalenie planu nauczania dostosowanego do mozliwosci czasowych dziecka, jak tez rodzicow.
13. Tworzenie przez nauczycieli wlasnych prezentacji i filméw zwigzanych z tematyka zajec.

o s
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§17

Realizacja zadan w zakresie zapewnienia pomocy psychologiczno-pedagogicznej
Udostepnianie materialdow psychoedukacyjnych dotyczacych motywowania ucznidow przez rodzi-
cow do zdalnej nauki, sposobéw radzenia sobie ze stresem w czasie pandemii, bezpieczenstwa i hi-
gieny pracy przy komputerze, dziatan o charakterze profilaktycznym, cyberprzemocy, radzenia so-
bie z trudnymi emocjami: Jak radzi¢ sobie ze stresem w okresie pandemii, Trening budowania po-
zytywnej samooceny.
Umozliwianie codziennych kontaktow z nauczycielami i specjalistami: kontakt telefoniczny, mai-
lowy, wideokonferencje, inne ustalone wspolnie.
Prowadzenie przez pedagoga i wychowawcow dyzurow telefonicznych oraz mailowych dla
ucznidw 1 ich rodzicow.
Prowadzenie zaj¢¢ indywidualnych z dzieckiem z wykorzystaniem komunikatorow internetowych.
Rozmowy z uczniami i rodzicami majace na celu m.in.: podtrzymanie pozytywnych relacji, radze-
nie sobie z emocjami, poczuciem zagrozenia, osamotnienia, odizolowania, Smiercig rodzica, depre-
sja, zaburzeniami odzywiania, brakiem kontaktu z réwie$nikami, zakazeniem rodzica koronawiru-
sem oraz sytuacja objecia rodziny kwarantanng, organizacj¢ nauki w domu, w tym motywowanie
ucznidw do nauki w warunkach zdalnych, informowanie o egzaminach probnych, egzaminie 6smo-
klasisty.
Reagowanie na wszelkie niepokojace objawy, np. przygnebienie, utrzymywanie kontaktu z ucznia-
mi i ich rodzicami, szczegblnie tymi, u ktorych wystepowaly wczesniej problemy, zachecenie
uczniéw do korzystania z pomocy kolezanek i kolegow z klasy, przypomnienie o zasadach bezpie-
czenstwa podczas trwania stanu epidemii.
Porady, konsultacje, staly kontakt uczniéw i rodzicow z pedagogiem szkolnym — pomoc
W rozwigzywaniu sytuacji kryzysowych wynikajacych z obecnego stanu epidemii.
Dostarczanie informacji o mozliwych konsultacjach ze specjalistami i staty kontakt z pedagogiem
i psychologiem.
Zamieszczanie informacji na stronie internetowej szkoty lub w inny sposéb przyjety w szkole.
Rozmowy telefoniczne, rozmowy wideo.
Rozmowy wspierajace, terapeutyczne, wychowawcze z uczniami oraz z ich rodzicami, ktérych ce-
lem jest wspieranie ich kompetencji wychowawczych.
Rozmowy z uczniem na temat codziennego funkcjonowania w domu z rodzing, na zwykte codzien-
ne tematy, np. co dzisiaj robi¢ w domu, co byto na obiad, co stycha¢ u babci, cioci.
Filmiki edukacyjne nagrywane przez nauczycieli (gry, zabawy, bajki), zestawy ¢wiczen dla dzieci,
aktywne linki do filméw edukacyjnych, instruktazowych, ¢wiczen oraz zadan do wykonania razem
Z rodzicami.
Opracowywanie zestawOw ¢wiczen 1 zabaw ruchowych, przygotowywanie kart pracy.
Nagrywanie piosenek, rymowanek.
Opracowywanie materiatdow dla ucznidow ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi, w tym z niepet-
nosprawnosciami, z uwzglednieniem dostosowania do indywidualnych potrzeb i1 mozliwos$ci
uczniow wynikajacych z rodzaju dysfunkcji czy niepetnosprawnosci.
Wsparcie psychiczne uczniéw, pomoc w realizacji zadan, w chwilach stabosci, niecheci do nauki
W nowej, nieznanej sytuacji, ktora niesie ze sobg trudnosci w postaci braku bezposredniego kontak-
tu z roéwiesnikami, nauczycielami, budowanie wiary we wlasne mozliwos$ci i umiejgtnosci oraz pod-
noszenie samooceny uczniow.
Doprecyzowywanie zadan i przekazywanie wskazéwek do pracy wlasne;.
Informowanie rodzicow o ustawicznej, zdalnej pomocy psychologiczno-pedagogicznej ze strony
szkoty.
Opracowanie instrukcji dla rodzicoOw na temat organizacji warunkéw do nauki w domu.
Przekazywanie informacji profilaktycznych dla uczniéw i rodzicow, dotyczacych poznania i zrozu-
mienia sytuacji zawieszenia zaj¢c¢ szkolnych, objawdéw wirusa, prewencji 1 zachowania zasad higie-
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ny (historyjki spoteczne, krotkie teksty, wizualizacje z uzyciem piktograméw, zdje¢ — w zaleznos$ci
od mozliwosci poznawczych uczniow).

Przesytanie informacji w celu stworzenia indywidualnego planu dnia dla ucznia oraz harmonogra-
mu mozliwych do podejmowania aktywnosci w domu, szczegolnie dla uczniéw z autyzmem.
Modyfikowanie przekazywanego materiatu edukacyjnego — dostosowywanie do aktualnych potrzeb,
mozliwosci dzieci i rodzicoOw.

Tworzenie i przesytanie prezentacji multimedialnych o tematyce zwigzanej z emocjami oraz wia-
$ciwymi zachowaniami spotecznymi w celu utrwalania i przenoszenia wiedzy z zakresu kompeten-
cji emocjonalno-spotecznych nabytej w szkole na srodowisko domowe, a takze dotyczacych czyn-
nosci samoobstugowych, porzadkowych, majacych na celu zachgcenie uczniéw do czynnego udzia-
tu w domowych aktywnosciach.

Przekazywanie pomocy edukacyjnych (multimedialnych) dla uczniow zgodnie z ich indywidualny-
mi zainteresowaniami i umiejetnosciami tak, aby kontynuowac proces rozwijania (zbadanych wcze-
$niej) mocnych stron.

Wyszukiwanie miejsc wsparcia dla rodzicéw i przekazywanie im informacji o pomocy psycholo-
gicznej i dydaktycznej.

Konsultacje telefoniczne z psychologami i specjalistami z poradni psychologiczno-pedagogicznych
dotyczace uzyskania przez ucznia nowego orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego.

§18
Zasady klasyfikacji uczniow

. Pierwszy etap edukacji

Klasyfikowanie i promowanie uczniow klas I-III podczas nauczania zdalnego odbywa si¢ na

zasadach opisanych w Statucie Szkoly z uwzglednieniem nastgpujacych uzupetnien:

a. Uczniowie otrzymujg oceng ze wszystkich obszaréw edukacji wczesnoszkolnej i zachowania
(klasyfikowanie $rodroczne i roczne). O ocenie powiadomieni zostajg rodzice ucznia. W czasie
nauczania zdalnego rodzice sa informowani o ocenie poprzez wpis w dzienniku elektronicznym
lub ocena przesytana jest ustalong drogg elektroniczng w okreslonym terminie.

b. W klasach I-III oceny $rodroczne i roczne oceny z zaje¢ edukacyjnych sg ocenami opisowymi.

c. Srédroczna i roczna opisowa ocena klasyfikacyjna z zaje¢ edukacyjnych uwzglednia poziom
| postepy w opanowaniu przez uczniow wiadomosci i umiejetnosci w stosunku do wymagan
okreslonych w podstawie programowej oraz wynikajacych z realizowanych w szkole
programOw nauczania, wskazuje potrzeby rozwojowe 1 edukacyjne ucznia zwigzane
z przezwyci¢zaniem trudnosci w nauce lub rozwojem uzdolnien. W czasie nauczania zdalnego
nauczyciel bierze pod uwage postepy ucznia podczas calego roku (poéirocza) i oceny otrzymane
do czasu zawieszenia zaje¢. Moze rowniez uwzgledni¢ aktywnos$¢ ucznia podczas zdalnego
nauczania i wykonywanie zadawanych prac.

Srédroczna i roczna ocena klasyfikacyjna zachowania uwzglednia w szczegélnosci:

a. wywigzywanie si¢ z obowigzkow ucznia, a takze systematyczno$¢ 1 sumienno$¢
W wywigzywaniu si¢ ze szkolnych obowigzkow w czasie ograniczonego funkcjonowania
szkoty,
postepowanie zgodne z dobrem spotecznosci szkolnej,
dbato$¢ o honor i tradycje szkoty,
dbatos¢ o pigkno mowy ojczystej;
dbatos¢ o bezpieczenstwo i zdrowie wlasne oraz innych osob,
godne, kulturalne zachowanie si¢ w szkole 1 poza nig, rowniez podczas uczestniczenia
w zajeciach zdalnego nauczania,

g. okazywanie szacunku innym osobom.

W ciaggu catego roku szkolnego nauczyciel ocenia prace ucznia, stosujac proponowang punktacje

lub tez w porozumieniu z rodzicami moze wprowadzi¢ w obrebie oddziatu inne formy oceny

biezacej. Podczas zdalnego nauczania ocena moze by¢ dokonywana podczas zaje¢ prowadzonych

-0 o0C
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na wskazanej platformie, podczas bezposredniego kontaktu nauczyciela z uczniem
z wykorzystaniem wskazanego przez nauczyciela komunikatora.

Nauczyciel powinien stwarza¢ dogodne warunki do dokonywania przez uczniow samooceny swoich
osiggnie¢ 1 zachowania. Podczas trwania nauczania zdalnego samoocena ucznia moze byc¢
dokonywana w czasie rozmowy z nauczycielem z wykorzystaniem wskazanego komunikatora lub
platformy edukacyjnej badZ w inny sposdb zaproponowany przez nauczyciela.

Klasyfikowanie $rodroczne polega na okresowym podsumowaniu osiggni¢¢ edukacyjnych ucznia
i ustaleniu jednej opisowej oceny klasyfikacyjnej oraz oceny zachowania. Oceng $rddroczng
zamieszcza si¢ w karcie oceny opisowej. Podczas trwania zdalnego nauczania karta ta jest
przekazywana rodzicom badz opiekunom ucznia w formie elektronicznej — na adres poczty
elektronicznej wskazany przez rodzica.

Klasyfikowanie roczne polega na podsumowaniu osiggnie¢ edukacyjnych ucznia w danym roku
szkolnym 1 ustaleniu jednej opisowej oceny klasyfikacyjnej oraz oceny zachowania. Ocen¢ roczng
zamieszcza si¢ w arkuszu ocen i na $§wiadectwie.

Warunki i sposob ustalania rocznej oceny klasyfikacyjnej zachowania oraz warunki i tryb uzyskania
wyzszej niz przewidywana roczna ocena klasyfikacyjnej zachowania pozostaja zgodne z zapisami
Statutu.

1. Drugi etap edukacji

Klasyfikowanie i promowanie uczniow odbywa si¢ na zasadach opisanych w Statucie Szkoty.
Nauczyciele poszczegolnych przedmiotow sg zobowigzani na miesigc przed rocznym
klasyfikacyjnym zebraniem plenarnym Rady Pedagogicznej poinformowaé ucznia i jego
rodzicow/prawnych opiekunéw o przewidywanych ocenach lub nieklasyfikowaniu z zajec¢
edukacyjnych. Z kolei wychowawcy klasy powinni poinformowa¢ o przewidywanej ocenie
zachowania poprzez wpis do dziennika elektronicznego w kolumnie ocena przewidywana lub
przesylajac t¢ informacj¢ droga elektroniczng przyjeta w szkole.

O zagrozeniu oceng niedostateczng oraz nieodpowiednig oceng zachowania wychowawca klasy

informuje rodzicow/prawnych opiekunow droga elektroniczng przyjeta w szkole.

Przy ustalaniu oceny rocznej z przedmiotu uwzglednia si¢: oceny biezgce uzyskane W czasie

edukacji stacjonarnej oraz oceny biezace uzyskane przy zdalnym nauczaniu.

Przy ustalaniu oceny rocznej zachowania uwzglednia sie:

a) systematyczno$¢ i sumienno$¢ wywigzywania si¢ z obowigzku szkolnego w okresie
czasowego ograniczenia funkcjonowania szkoty, przy czym poprzez potwierdzenie spetnienia
obowiazku szkolnego rozumie si¢ w tym przypadku logowanie si¢ na kontach wskazanych
przez nauczyciela lub dyrektora oraz wymiane z nauczycielem informacji dotyczacych
sposobu wykonywania zadan zleconych przez nauczyciela,

b)  samodzielno$¢ w wykonywaniu zadan zleconych przez nauczyciela, w szczegolnosci nie jest
dopuszczalne kopiowanie prac lub ich niesamodzielne wykonanie przez ucznia,

c) aktywno$¢ na zajeciach realizowanych z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odleglos¢.

Ocen¢ zachowania ustala wychowawca klasy, uwzgledniajgc opini¢ pozostatych nauczycieli,

kolegéw z klasy oraz samooceny ucznia.

Jezeli rodzic lub pelnoletni uczen uznaja, ze ocena klasyfikacyjna z zaje¢ edukacyjnych lub ocena

klasyfikacyjna zachowania zostata ustalona niezgodnie z prawem i procedurg, ma prawo w ciagu

dwoch dni od klasyfikacji zglosi¢ swoje zastrzezenia do dyrektora szkoty w formie elektroniczne;.

Pozostate zasady oceniania, klasyfikowania i promowania reguluja dotychczasowe zapisy Statutu

Szkoty.

Uzyskiwanie oceny wyzszej niz przewidywana:

a) Rodzic/opiekun prawny ucznia ubiegajacego si¢ o podwyzszenie oceny sktada podanie drogg
elektroniczng ustalong w szkole do wychowawcy klasy nie po6zniej niz pie¢ dni przed
klasyfikacyjnym posiedzeniem Rady Pedagogicznej.

b) Uczen ma prawo do podwyzszenia przewidywanej rocznej oceny klasyfikacyjnej z zajec¢
edukacyjnych oraz zachowania zgodnie z zapisami Statutu Szkoty.
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§19
Funkcjonowanie biblioteki szkolnej i praca nauczyciela bibliotekarza

Biblioteka szkolna w okresie pandemii COVID-19 funkcjonuje na podstawie wytycznych MZ, GIS
i MEN.
Celem procedur jest: zminimalizowanie zagrozen zakazenia koronawirusem lub choroby COVID-
19 oraz umozliwienie uczniom dost¢pu do ksigzek w postaci tradycyjnej, oddanie wypozyczonych
pozycji przed okresem kwarantanny woluminow.
Do pomieszczenia biblioteki szkolnej moga wejs¢ tylko uczniowie i pracownicy szkoty.
Nalezy przestrzega¢ przyjetych zasad bezpieczenstwa sanitarnego, np. stosowac jednorazowe reka-
wiczki lub ptyn dezynfekujacy.
W pomieszczeniu biblioteki zabrania si¢ korzystania z telefonow komoérkowych i innych urzadzen
aktywowanych dotykiem (np. ekrany dotykowe).
W celu zminimalizowania mozliwosci zarazenia wirusem w punkcie obstugi czytelnika wyznaczone
sg oddzielne strefy komunikacyjne (oznakowane linig na podtodze): dla osoby oddajacej ksiazki
i/lub oczekujacej na wypozyczenie, do sktadowania oddanych ksigzek — przejscie dezynfekcji
I okresowej kwarantanny (strefa niedostgpna dla uzytkownika).
W kazdej strefie moze przebywac jedna osoba. Maksymalnie do biblioteki moga wej$¢ dwie osoby:
jedna wypozyczajaca, druga oczekujaca (w wyznaczonej strefie). Zabrania si¢ przekraczania ciggdw
komunikacyjnych. W przypadku wiekszej liczby 0sob przebywajacych w bibliotece, powinny one
oczekiwac¢ na korytarzu w bezpiecznej odlegtosci 1,5-2 m.
Zbiory biblioteczne podaje wytacznie bibliotekarz.
Pracownicy bezposrednio obstugujacy uzytkownikow biblioteki sa zobowigzani do stosowania za-
sad profilaktyki zdrowotnej, dezynfekowania rak lub zaktadania jednorazowych rekawic ochron-
nych.
Wszystkie ksiazki zwrocone przez czytelnikow sa oznakowane data zwrotu, odtozone w odrgbne
miejsce oraz poddane 2-dniowej kwarantannie (zgodnie z wytycznymi MEN, MZ i GIS dla publicz-
nych i niepublicznych szkoét 1 placéwek od 1 wrzesnia 2020 r.).
W czasie przerwy w bezposredniej obstudze uzytkownikow biblioteki pracownicy prowadzg prace
porzadkowe ze szczegdlnym uwzglednieniem ciggéw komunikacyjnych: wietrza sale, przecieraja
powierzchnie plaskie.
Po zakonczeniu obstugi czytelnikow — na koniec dnia — pracownicy obstugi dezynfekuja srodkami
zapewnionymi przez szkot¢ powierzchnie plaskie i sprzety w pomieszczeniu biblioteki i zapleczu.

DZIALANIE BIBLIOTEKI

1.

wn

o

Biblioteka podejmuje inicjatywy skierowane do czytelnikow, ktore utatwiajg im dostep do kultury,
wiedzy i informacji.

Prowadzi dziatalno$¢ informacyjna, edukacyjng i kulturalna.

Biblioteka realizuje e-ustugi, np. udzielanie porad bibliotecznych i czytelniczych on-line.
Nauczyciele bibliotekarze sa w kontakcie z czytelnikami, proponuja rézne formy aktywnosci w
formie konkurséw, zabaw literackich.

Nauczyciele bibliotekarze czytajg uczniom w czasie rzeczywistym on-line.

Nauczyciele bibliotekarze wspotpracuja z pozostatymi nauczycielami, aby wspomaga¢ proces dy-
daktyczny.

Na stronie internetowej szkoty i w zaktadce biblioteka sg umieszczane recenzje ksigzek, teksty lite-
rackie, linki do darmowych audiobookéw i e-bookdw, listy polecanych ksigzek, linki do ekranizacji
lektur szkolnych, linki do instytucji kultury oferujgcych wirtualny dostep do $wiatowych muzeow,
sztuk teatralnych, linki do bibliotek cyfrowych zawierajacych najcenniejsze skarby polskiej kultury
i historii, np. Biblioteka Cyfrowa Polona, linki do filméw, spektakli, koncertow, stuchowisk
1 programow publicystycznych, wydarzen kulturalnych.

Biblioteka prezentuje propozycje ksigzek, a takze istotne biezace informacje dotyczace akcji, kon-
kursow wydarzen czytelniczych i tematdéw, np.: linki do stron z bezplatnymi ksigzkami i lekturami
szkolnymi, ktore wspomogg proces edukacji bagdz uprzyjemnig pobyt w domu, m.in.: lektury.gov.pl,
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wolnelektury.pl; linki do stron z bezptatnym dostgpem do ekranizacji lektur szkolnych; informacje
0 Mig¢dzynarodowym Dniu Ksigzki dla Dzieci.

§20

Zasady komunikowania si¢ z rodzicami uczniow
Nauczyciele zobowigzani sg do utrzymywania statego kontaktu z rodzicami.
Szkota posiada wypracowane sposoby szybkiej 1 skutecznej komunikacji z opiekunami ucznia. Re-
komendowany jest kontakt z wykorzystaniem technik komunikacji na odlegtos¢, w tym wykorzy-
stanie telefonu, systemu pocztowego dziennika elektronicznego, poczty elektronicznej, komunikato-
roéw internetowych.
Kontakty nauczycieli z rodzicami powinny odbywac¢ si¢ z wykorzystaniem nastepujacych narzedzi:
dziennika elektronicznego, poczty elektronicznej, telefonéw komodrkowych i stacjonarnych, komu-
nikatoréw internetowych.

§21

Kontakt z osobami trzecimi
Bezposredni kontakt z osobami trzecimi nalezy ograniczy¢ do niezb¢dnego minimum.
Osoby trzecie wchodzace na teren szkoty oczekuja w wyznaczonym strefie (hol przy portierni) na
pracownika, ktory zajmie si¢ ich sprawa.
W przypadku koniecznos$ci bezposredniego kontaktu z osobg trzecia, pracownik szkoty powinien
zachowa¢ odlegtos$¢ od tej osoby co najmniej 2 m, a takze zobowigzany jest do stosowania r¢ka-
wiczek oraz maseczki ochronnej lub przytbicy. Osoby trzecie nie moga mie¢ bezposredniego kon-
taktu z dzie¢mi.
Po kazdym kontakcie z osobami trzecimi nalezy dezynfekowac rece. W przypadku stosowania re-
kawiczek powinny by¢ one czgsto zmieniane. Nalezy unika¢ dotykania twarzy i oczu w trakcie
noszenia rgkawiczek.

§ 22
Post¢powanie w przypadku zaobserwowania u pracownika szkoly
objawéw chorobowych
Do szkoly moga przychodzi¢ jedynie osoby bez objawow chorobowych sugerujacych infekcje
drog oddechowych oraz gdy ich domownicy nie przebywajg na kwarantannie lub w izolacji w wa-
runkach domowych.
Pracownicy szkoty zostali poinstruowani, ze w przypadku wystgpienia niepokojgcych objawow
choroby zakaznej powinni pozosta¢ w domu i skontaktowac si¢ telefonicznie z lekarzem podsta-
wowe] opieki zdrowotnej, aby uzyskac¢ teleporade medyczng, a w razie pogarszania si¢ stanu
zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112 i poinformowac, ze moga by¢ zakazeni koronawirusem.
Jezeli pracownik szkoty zaobserwuje u ucznia objawy mogace wskazywac na infekcje drog odde-
chowych, w tym w szczego6lnosci goraczke, kaszel, uczen zostanie odizolowany w odrebnym po-
mieszczeniu (gabinet pielegniarki) lub wyznaczonym doraznie miejscu, zapewniajacym minimum
2 metry odlegtosci od innych os6b. Pomieszczenie wyposazone jest w $rodki ochrony osobistej
I ptyn dezynfekujacy. Dostep do pomieszczenia maja wylacznie pracownicy szkoty.
Po kazdym uzyciu pomieszczenia przez pracownika szkoty, u ktoérego podejrzewano wystapienie
objawow choroby COVID-19, pomieszczenie zostanie zdezynfekowane przez personel sprzatajg-
cy przy zastosowaniu wszelkich srodkow ochrony osobiste;.
Pracownik podejrzewajacy u siebie wystgpienie objawoéw choroby COVID-19 powinien nie-
zwlocznie udacé si¢ do izolatki, informujac jednoczesnie o tym dyrektora lub wicedyrektora szko-
ly. Jezeli objawy chorobowe wystapily u nauczyciela, przed udaniem si¢ do izolatki, powinien za-
dba¢ o zapewnienie niezbednej opieki uczniom.
O wystgpieniu objawow chorobowych powiadomiona zostanie wilasciwa stacja sanitarno-
epidemiologiczng, w celu ustalenia dalszego postgpowania.
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7.

10.

W przypadku wystgpienia u pracownika bgdacego na stanowisku pracy niepokojacych objawow
infekcji drog oddechowych powinien on skontaktowac si¢ telefonicznie z lekarzem podstawowej
opieki zdrowotnej, aby uzyskac teleporade medyczna.

Obszar, w ktorym poruszat si¢ i przebywal pracownik z infekcja drég oddechowych, bezzwtocz-
nie poddany zostanie gruntownemu sprzataniu, zgodnie z funkcjonujagcymi w podmiocie procedu-
rami oraz zdezynfekowane zostang powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty itp.).
W szkole zostang zastosowane indywidualne zalecenia wydane przez organy Panstwowej Inspek-
cji Sanitarnej.

W przypadku potwierdzonego zakazenia SARS-CoV-2 na terenie szkoty stosowane begda zalece-
nia panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego, W tym ustalona bedzie lista osob przeby-
wajacych w tym samym czasie w czgéciach budynku szkoty, w ktorych przebywala osoba podej-
rzana o zakazenie i zastosowane zostang zalecenia Gtéwnego Inspektora Sanitarnego dostepne na
stronie https://www.gov.pl/web/koronawirus/ oraz https://gis.gov.pl/ odnoszace si¢ do osob, ktore
miaty kontakt z zakazonym.

W przypadku wszelkich watpliwosci dyrektor szkoty bedzie si¢ zwracat do wlasciwej powiatowe;j
stacji sanitarno-epidemiologicznej, aby odby¢ konsultacje lub uzyskac poradg.

§ 23

Warunki i zasady korzystania z technologii informacyjno — komunikacyjnej podczas pracy zdalnej

1.

11.

12.

13.

Kazdy pracownik szkoty korzystajacy ze stuzbowego sprzetu zobowigzany jest do jego zabezpie-
czenia przed zniszczeniem lub uszkodzeniem. Za sprzg¢t komputerowy przyjmuje sie: komputery
stacjonarne, monitory, drukarki, skanery, ksera, laptopy, stuzbowe tablety.

Pracownik jest zobowigzany zglosi¢ dyrektorowi szkoly zagubienie, utrate lub zniszczenie powie-
FZOnego mu sprzetu.

Samowolne instalowanie, otwieranie, demontaz sprzetu, instalowanie dodatkowych urzadzen (np.
twardych dyskow, pamigci) lub podtaczanie jakichkolwiek niezatwierdzonych urzadzen do syste-
mu informatycznego jest zabronione.

Przed czasowym opuszczeniem stanowiska pracy pracownik szkoty zobowigzany jest wylogowac
si¢ z systemu, programu.

Po zakonczeniu pracy, pracownik szkoly zobowigzany jest do zabezpieczenia stanowiska pracy,
W szczegolnosci wszelkich nosnikow danych.

Pracownik jest zobowigzany do usuwania plikow z no$nikéw/dyskow, do ktorych maja dostep in-
ni uzytkownicy nieupowaznieni do dostepu do takich plikow.

Pracownicy szkoty uzytkujacy stuzbowe komputery przenosne, na ktérych znajdujg si¢ dane oso-
bowe lub z dostepem do danych osobowych przez Internet, zobowigzani sa do stosowania zasad
bezpieczenstwa okreslonych w polityce ochrony danych osobowych.

W trakcie nauczania zdalnego, w sytuacji, gdy nauczyciele korzystaja ze swojego prywatnego
sprzetu komputerowego, pon0sza odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo danych osobowych
ucznidéw, rodzicéw, innych nauczycieli oraz pracownikéw szkoty, ktore gromadza i1 sa zobowia-
zani do przestrzegania procedur okreslonych w polityce ochrony danych osobowych.

Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za prywatny sprze¢t komputerowy.

. Kazdy nauczyciel 1 kazdy uczen — zwany dalej uzytkownikiem (np. komputera stacjonarnego, lap-

topa, dysku sieciowego, programow, poczty elektronicznej) musi posiada¢ swoj wlasny indywi-
dualny identyfikator (login) do logowania sig.

Tworzenie kont uzytkownikow wraz z uprawnieniami (np. komputera stacjonarnego, laptopa,
dysku sieciowego, programéw, w ktorych uzytkownik pracuje, poczty elektronicznej) odbywa sie
na polecenie nauczyciela uczacego i powinno opiera¢ si¢ na zasadzie pseudonimizacji (uzywanie
np. inicjaldow zamiast pelnego imienia i nazwiska).

Kazdy uzytkownik musi posiada¢ indywidualny identyfikator. Zabronione jest umozliwianie in-
nym osobom pracy na koncie innego uzytkownika.

Zabrania si¢ pracy wielu uzytkownikéw na wspdlnym koncie.
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34.
35.

36.
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38.
39.

40.

Uzytkownik (np. komputera stacjonarnego, laptopa, dysku sieciowego, programow w ktorych
uzytkownik pracuje, poczty elektronicznej) rozpoczyna prace z uzyciem identyfikatora 1 hasta.
Uzytkownik jest zobowigzany do powiadomienia nauczyciela o probach logowania si¢ do systemu
osoby nieupowaznionej, jesli system to sygnalizuje.

Przed czasowym opuszczeniem stanowiska pracy, uzytkownik zobowigzany jest wywota¢ bloko-
wany hastem wygaszacz ekranu lub wylogowac si¢ z systemu.

Hasta powinny sktada¢ si¢ z co najmniej 8 znakow. Hasta powinny zawiera¢ duze litery + mate li-
tery + cyfry + znaki specjalne. Hasta nic mogg by¢ tatwe do odgadnigcia. Nie powinny by¢ po-
wszechnie uzywanymi slowami. W szczegdlnosci nie nalezy jako haset wykorzystywaé: dat,
imion i nazwisk osob bliskich, imion zwierzat, popularnych dat, popularnych stow, typowych ze-
stawow.

Hasta nie powinny by¢ ujawnianie innym osobom.

W przypadku ujawnienia hasta — nalezy natychmiast je zmienic.

Hasta powinny by¢ zmieniane co 30 dni.

Jezeli system nie wymusza zmiany haset, uzytkownik zobowigzany jest do samodzielnej zmiany
hasta.

Uzytkownik systemu w trakcie pracy w aplikacji moze zmieni¢ swoje hasto.

Uzytkownik zobowigzuje si¢ do zachowania hasta w poufnos$ci, nawet po utracie przez nie waz-
nosci.

Zabrania si¢ stosowania tego samego hasta jako zabezpieczenia w dostepie do roznych systemow.
W trakcie nauczania zdalnego nauczyciel powinien stale przypomina¢ uczniom o zasadach bez-
piecznego korzystania z sieci, szczegolng uwage zwracajac na uczniow kl. I-III oraz uczniow
z orzeczeniami i opiniami.

Zabrania si¢ zgrywania na dysk twardy komputera stuzbowego oraz uruchamia jakichkolwiek
programow nielegalnych oraz plikow pobranych z niewiadomego zZrodta.

Zabrania si¢ korzystania ze stron, na ktorych prezentowane sg informacje o charakterze przestep-
czym, pornograficznym, innym zakazanym przez prawo.

Nie nalezy w opcjach przegladarki internetowej wiaczaé opcji autouzupetniania formularzy 1 za-
pamigtywania haset.

W przypadku korzystania z szyfrowanego potaczenia przez przegladarke, nalezy zwraca¢ uwage
na pojawienie si¢ odpowiedniej ikonki (klodka) oraz adresu www rozpoczynajacego si¢ fraza
“https:”. Dla pewnosci nalezy ,,klikng¢” na ikonke ktodki i sprawdzié, czy wilascicielem certyfika-
tu jest wiarygodny wiasciciel.

Nalezy zachowa¢ szczegodlng ostroznos¢ w przypadku podejrzanego zadania lub prosby zalogo-
wania si¢ na strone (np. na stron¢ banku, portalu spotecznosciowego, e-sklepu, poczty mailowej)
lub podania naszych loginow i haset, PIN-6w, numerow kart ptatniczych. Szczegdlnie tyczy sig to
zadania podania takich informacji przez rzekomy bank.

Nauczyciele oraz pracownicy szkoty powinni korzysta¢ ze stuzbowej poczty mailowej.

W przypadku przesytania danych osobowych nalezy wysyta¢ pliki zaszyfrowane/spakowane (np.
programem 7 zip, winzipem, winrarem) i zabezpieczone hastem. Hasto powinno by¢ przestane do
odbiorcy telefonicznie, w innej wiadomosci elektronicznej lub za pomocg SMS.

W przypadku zabezpieczenia plikow hastem, obowigzuje minimum 8 znakow: duze i mate litery,
cyfry, znaki specjalne.

Uzytkownicy powinni zwracac szczegdlng uwage na poprawnos¢ adresu odbiorcy dokumentu.
Zaleca si¢, aby uzytkownik podczas przesytania danych osobowych mailem zawart w tresci pros-
be¢ o potwierdzenie otrzymania i zapoznania si¢ z informacja przez adresata.

Nie nalezy otwiera¢ zatagcznikow od nieznanych nadawcow typu .zip, .xlsm, .pdf, .exe.
Uzytkownicy powinni okresowo kasowac niepotrzebne maile.

Poczta stuzbowa jest przeznaczona wytacznie do wykonywania obowigzkow stuzbowych.
Uzytkownicy maja prawo korzysta¢ z poczty mailowej prywatnej tylko 1 wylacznie w sytuacji,
gdy nie ma mozliwo$ci korzystania z poczty stuzbowe;.

Uzytkownicy nie majg prawa korzysta¢ z maila w celu rozpowszechniania tresci prawnie zabro-
nionych.
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§ 24
Inne ustalenia

Na stronie internetowej szkoty zostaly wskazane zrodla i materiaty niezbedne do realizacji zajec.
Nauczyciel wskazuje je réwniez w kazdym materiale dotyczacym lekcji.

Ksztalcenie zdalne odbywa si¢ z wykorzystaniem funkcjonujacego dziennika elektronicznego pod-
czas kazdego z jego etapow.

Nauczyciele zobowigzani sg na biezaco $ledzi¢ aktualnosci i komunikaty na stronie MEN oraz
CKE, a takze Zintegrowanej Platformie Edukacyjnej. Ponadto nauczycieli zobowigzuje si¢ do od-
czytywania komunikatow przekazywanych za pomoca dziennika elektronicznego, strony interneto-
wej lub na e-mail.

Nauczyciele zobowigzani sg do przekazywania do wychowawcéw, wicedyrektorow, dyrektora, se-
kretariatu szkoty wszelkich uwag i pytan dotyczacych nauczania zdalnego. Dyrekcja szkoty postara
si¢ jak najszybciej rozwigza¢ ewentualne problemy.

Nauczyciele w czasie zebrania rady pedagogicznej zostali przeszkoleni przez dyrektora szkoty
w zakresie ponownego wdrozenia nauczania zdalnego.

Pracownicy administracji i obstugi w czasie specjalnego zebrania zostali przeszkoleni przez dyrek-
tora szkoty w zakresie ponownego wdrozenia nauczania zdalnego.

Wychowawcy oddziatow przekazali uczniom zasady prowadzenia nauczania zdalnego w formie
elektronicznej oraz podczas spotkan inaugurujacych rok szkolny 2020/2021 w dniu 1.09.2020 r.
Rodzice zapoznali si¢ z zasadami prowadzenia nauczania zdalnego w formie elektronicznej: wia-
domosci przekazywane za pomoca dziennika elektronicznego, wiadomos$ci przesylane na adresy
poczty elektronicznej, kontakt telefoniczny.

Niniejszy dokument dostepny jest na biezgco na szkolnej stronie internetowej oraz na podmiotowej
stronie Biuletynu Informacji Publicznej.

§ 25
Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych
W zwigzku z realizacja wymogdéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych zwane w skrocie ,,RODO”) (Dz. U. UE L 119
2 04.05.2016, str. 1 ze zm.) pragniemy poinformowac, ze:

1.

Administratorem danych osobowych jest Szkota Podstawowa nr 50 im. gen. W1. Sikorskiego
w Czestochowie, ul. Stefana Starzynskiego 10, 42 - 224, tel.. 34362 31 66, e-mail:
sp50@edukacja.czestochowa.pl

Kontakt z Inspektorem  Ochrony Danych mozliwy jest pod adresem e-mail
iod.bfo@edukacja.czestochowa.pl lub pod numerem telefonu: 34 370 63 14.

Dane osobowe beda przetwarzane w celu zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkéw na-
uki oraz pracy w okresie epidemii COVID-19 na podstawie obowigzujacych przepisow pracy,
zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. i RODO.

Dane osobowe bedg przekazywane wyltacznie podmiotom uprawnionym do ich przetwarzania
na podstawie umowy zawartej z Administratorem danych lub na podstawie przepisow prawa,
w szczegblnosci Powiatowej Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej w Czgstochowie.

Dane osobowe beda przetwarzane do momentu realizacji celu okreslonego w pkt. 3. Nastepnie
przechowywane beda w celach archiwalnych, zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt,
ktory dostepny jest w sekretariacie szkoty.

Posiadajg Panstwo prawo do zadania od Administratora danych dostepu do swoich danych osobo-
wych, ich sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia przetwarzania.

Przystuguje Panstwu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (na adres Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193
Warszawa, tel. 22 531 03 00).
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8. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym i jest obowigzkowe ze wzgledu na przepisy
prawa w szczegolnosci zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkéw nauki oraz pracy
w okresie epidemii COVID-19.

9. Przyktadowe bezpieczne narzedzia wykorzystywane do nauki zdalnej wraz z podstawg prawna do
przetwarzania danych osobowych:

10.

11.

e Zintegrowana Platforma Edukacyjna Epodreczniki.pl — przepisy prawa — Rozporzadzenie
MEN,
e Gdanskie Wydawnictwo Os$wiatowe — umowa powierzenia zawarta elektronicznie,
w chwili kliknigcia przycisku ,,Akceptuje umowe”,
e Wydawnictwo Szkolne i Pedagogiczne — umowa powierzenia zawarta elektronicznie,
w chwili kliknigcia przycisku ,,Akceptuje umowe”,
e Eduelo S.C. — umowa powierzenia zawarta elektronicznie, w chwili klikni¢cia przycisku
»Akceptuje umoweg”,
e Microsoft 365 — umowa powierzenia zawarta elektronicznie, poprzez ,.kliknigcie”,
e Nowa Era Sp. z 0.0. — umowa powierzenia zwarta zostata w tradycyjnej formie — papierowa,
e Google — G Suite — umowa powierzenia zawarta elektronicznie, poprzez ,kliknigcie”
Lista przyktadowych platform/programéw w przypadku, ktorych szkota nie ma mozliwosci bez-
piecznego przetwarzania danych osobowych (szkota nie ma zawartej umowy powierzenia):
Quizziz, Learning Apps, ustugi Google dostgpne dla uzytkownikéw Gmail (Hangoust, Onedrive,
poczta e-mail), Facebook, Messenger, Edukator.pl, My English Lab — Pearson, Nowa Era (dostep
do e-podrecznikow), McMillan, Mozabook, Classmarker, Schartch, Quizlet, Skype, Padlet,
Oxford University Press, WhatsApp, Zoom, Discord, Kahot, Grupa MAC S.A., Khan Academy,
wolne lektury, classdojo, printoteka, code.org, stroryjumper, matzoo, wordwall, edusense,
pixblocks, superbelfrzy, ktotomowi.pl, portalkatechetyczny, katecheza.pl, dpuzzle, edpuzzle,
Scholaris, testportal, trello, viber, printest, Sparkinapps, Instaling, Slack, Webex, zyraffa, ge-
nial.ly, dzwonek, duolingo, edesk.pearson.pl, engly.pl, Mobilna Platforma Edukacyjna Learning
Management, e-lernado, big blue buton, b.socrative, tablice.net, canva.pl, pixton, ninateka, szkol-
nik, moje-finanse junior, egzaminzawodowy.info, liveworksheets, enauczanie, jits meet.
Zgodnie ze stanowiskiem PUODO i MEN na powyzszych platformach/programach, z ktoérymi
szkota nie ma zawartej umowy powierzenia nauczyciel powinien publikowa¢ jedynie materiaty
edukacyjne, natomiast nie zalecane jest przetwarzanie na nich danych osobowych uczniéw lub ro-
dzicow.
Z uwagi na fakt, ze szkota/placéwka nie wystepuje w tym przypadku jako administrator danych
(uczen/rodzic samodzielnie zaktada konto i akceptuje regulamin/polityke prywatnos$ci) nie wska-
zane jest rowniez rekomendowanie obowigzkowego zaktadania kont uzytkownikow oraz okresla-
nie zakresu danych osobowych udostgpnianych przez uczniéw lub rodzicow. Powinno by¢ to do-
browolne 1 nie moze powodowac¢ negatywnych konsekwencji w przypadku odmowy rejestracji.

§ 26.
Procedury funkcjonowania szkoty w wariancie B lub C obowigzuja od dnia wprowadzenia zarza-

dzeniem dyrektora szkoty organizacji pracy szkoly w wariancie B lub C i obowigzywa¢ beda do
czasu ich odwolania.

(-) Dyrektor szkoty
mgr Wiestaw Kleszczewski
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