Załącznik Nr 1 do Zarządzenia Nr 8/2023
                                                                                  Dyrektora Miejskiego Przedszkola Nr 37
                                            w Częstochowie


HARMONOGRAM  INWENTARYZACJI
W MIEJSKIM PRZEDSZKOLU NR 37
W CZĘSTOCHOWIE
W DNIACH 12. 12. 2022 r. - 31. 12. 2022 r.



	CZYNNOŚĆ
	TERMIN
	OSOBY ODPOWIEDZIALNE

	Powołanie Komisji Inwentaryzacyjnej oraz
powołanie Zespołów Spisowych

	11. 12. 2023 r.
	Dyrektor


	Przygotowanie dokumentów inwentaryzacyjnych, przeszkolenie Zespołów Spisowych

	12  - 14. 12. 2023 r.
	Przewodnicząca Komisji Inwentaryzacyjnej

	Przeprowadzenie spisu z natury

	15 - 27. 12. 2023 r.
	Zespoły spisowe

	Odpisy

	28. 12. 2023 r.
	Osoba materialnie odpowiedzialna,
Komisja Inwentaryzacyjna

	Sporządzenie protokołu oraz sprawozdanie z zakończenia inwentaryzacji
	29. 12. 2023 r.
	Przewodnicząca Komisji Inwentaryzacyjnej











Załącznik Nr 2 do Zarządzenia Nr 8/2023
                                                                                  Dyrektora Miejskiego Przedszkola Nr 37
                                            w Częstochowie



WYKAZ  ZESPOŁÓW SPISOWYCH
POWOŁANYCH  DO  PRZEPROWADZENIA  SPISU  Z  NATURY


	LP
	ZESPÓŁ  SPISOWY
	POLE  SPISOWE
	TERMIN INWENTARYZACJI

	1.
	1.  Liszaj Ewelina
2.  Chłodzińska Maria
	Pralnia, szatnia personelu kuchennego
	15. XII. 2023 r.

	
	
	Zmywalnia – góra, magazyn towarów suchych
	18. XII. 2023 r.

	
	
	Gabinet rewalidacyjny, budynek przedszkola
	19 - 20. XII. 2023 r.

	2.
	1. Gorzelak Joanna
2. Marszałek Ewa
	Kompleks kuchenny
	21.  XII. 2023 r.


	
	
	Obieralnia, piwnica
	22. XII. 2023 r.

	
	
	Pokój intendenta, gabinet dyrektora
	22. XII. 2023 r.

	3.
	1. Łapeta Agnieszka
2. Walaszczyk Urszula
	Gabinet logopedyczny, pokój nauczycielski
	27. XII. 2022 r.



	
	
	Magazyn dozorcy, zmywalnia - dół
	28. XII. 2023 r.

	
	
	Szatnia personelu - dół, hol - dół
	28. XII. 2023 r.






