Zarzadzenie nr 2/22/23

Dyrektora w II LICEUM OG(')LNOKSZTALCACYM
IM. R. TRAUGUTTA W CZESTOCHOWIE
z dnia 22 maja 2023 r.

w sprawie inwentaryzacji metodg skontrum ksigzek i innych zbioréw bibliotecznych
w II Liceum Ogolnoksztalcacym im. R. Traugutta w Czestochowie

Na podstawie przepisdéw zawartych w Ustawie o rachunkowos$ci z 1994 r. (tekst jednolity:

Dz.U. z2016 1. poz. 1047 z pozn. zm.), powotuje Komisje Inwentaryzacyjng

do przeprowadzenia spisu z natury za pomocg skontrum ksigzek i innych zbiorow bibliotecznych,
rozpoczynajacego si¢ dnia 29.05.2023 r. wg stanu na dzien 31.05.2023 r. 1 zakonczenie do dnia
23.06.2023 r., uwzgledniajac przychody do dnia zakonczenia spisu z natury.

W pracach Komisji Inwentaryzacyjnej uczestniczy¢ bedg osoby materialnie odpowiedzialne
za majatek.

Za sprawny 1 prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjne;j.

Komisja inwentaryzacyjna zobowigzuje si¢ do rzetelnego przeprowadzenia spisu z natury
za pomocg skontrum. Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej zlozy protokot z przebiegu inwentaryzacji.

Protokoty stwierdzonych w trakcie skontrum ubytkow beda sporzadzane sukcesywnie w 2023 r.,
a po akceptacji kierownika jednostki dostarczone do ksiegowosci w celu wprowadzenia do ksigg
rachunkowych.

Pracownikow biblioteki zobowigzuje si¢ do odpowiedniego uporzadkowania ksigzek i innych
zbiorow bibliotecznych i ewidencji:

a) odpowiedniego skatalogowania w calosci ksigzek i innych zbiorow bibliotecznych,
przeprowadzanie selekcji zbiorow zaczytanych lub zdezaktualizowanych,

b) opracowania wymaganej dokumentacji ksiggowej (przychody / rozchody) i przekazania do ujecia
w ksiedze rachunkowej jednostki do dnia spisu.

(-) Erniew Tomzynski
Dyrektor Il Liceum Ogoélnoksztalcacego
im. Romualda Traugutta w Czgstochowie



