Zarządzenie Nr 27/2025/2026
Dyrektora Zespołu Szkół Technicznych 
z dnia 23 czerwca 2026 r.
w sprawie wprowadzenia procedury prowadzenia Centralnego Rejestru Umów
 w Zespole Szkół Technicznych
Na podstawie art. 34a-34d ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz Rozporządzenia Ministra Finansów i Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie Centralnego Rejestru Umów Jednostek Sektora Finansów Publicznych, zarządza się, co następuje:
§ 1. Postanowienia ogólne
1. Wprowadza się procedurę rejestracji umów w Centralnym Rejestrze Umów (dalej: CRU), prowadzonym przez Ministra Finansów.
2. Obowiązek rejestracji dotyczy wszystkich umów zawartych przez Jednostkę od dnia 
1 lipca 2026 r. w formie pisemnej, dokumentowej lub elektronicznej.
§ 2. Osoby odpowiedzialne
1. Wyznaczam [Jacek Kochel / główny księgowy] na Administratora Lokalnego, odpowiedzialnego za zarządzanie kontem Jednostki w systemie CRU.
2. Do wprowadzania danych o umowach do systemu CRU (rola Redaktora) zobowiązani są pracownicy prowadzący obsługę administracyjną lub merytoryczną umów, 
w szczególności Jolanta Pikuła / pracownik administracji a w razie jej nieobecności 
w zastępstwie Aleksandra Kucia / pracownik administracji.
§ 3. Zasady wprowadzania danych
1. Pracownik odpowiedzialny za obsługę i ewidencję danej umowy jest zobowiązany do jej wprowadzenia do systemu CRU niezwłocznie po jej podpisaniu przez strony, nie później jednak niż w terminie 14 dni od dnia jej zawarcia.
2. W przypadku nieobecności pracownika wyznaczonego w § 2 ust. 2, wpisu dokonuje upoważniony pracownik wyznaczony na zastępstwo.
3. W rejestrze zamieszcza się dane wymagane ustawą, w szczególności: 
datę i miejsce zawarcia umowy, przedmiot, wartość brutto oraz dane stron umowy 
(z uwzględnieniem ochrony danych osobowych osób fizycznych).
§ 4. Ochrona danych osobowych
1. Pracownicy wprowadzający dane są zobowiązani do przestrzegania przepisów RODO.
2. W przypadku umów z osobami fizycznymi nieprowadzącymi działalności gospodarczej, w systemie nie zamieszcza się numeru PESEL ani adresu zamieszkania wykonawcy.
§ 5. Postanowienia końcowe
1. Wykonanie zarządzenia powierza się pracownikom odpowiedzialnym za obsługę administracyjną i merytoryczną umów w Jednostce.
2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania, z mocą obowiązującą od dnia 
1 lipca 2026 r.
mgr inż. Patrycja Rozpondek
…………………………………………
(pieczęć i podpis dyrektora)

