Zarządzenie nr 24/2025/2026
 Dyrektora Szkoły Podstawowej nr 16 im. Bolesława Chrobrego z dnia 14.05.2026 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji majątku  w drodze spisu z natury 
w Szkole Podstawowej nr 16 w Częstochowie.

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z 29 września 1994 r. o rachunkowości (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 351 z późn. zm.), zarządzam co następuje:

§ 1
1. Zarządzam przeprowadzenie  inwentaryzacji  zdawczo- odbiorczej składników mienia Szkoły Podstawowej nr 16 w Częstochowie w drodze spisu z natury wg  stanu na dzień 31 lipca 2026r.
2. Termin rozpoczęcia inwentaryzacji: 17.06.2026 r., zakończenia: 17.07.2026 r. 

§ 2

Inwentaryzacja obejmuje:
a) środki trwałe,
b) pozostałe środki trwałe w używaniu ujęte w ewidencji ilościowo- wartościowej
c) zapasy materiałów w magazynie
§ 3

1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji wymienionych składników majątku, powołuję Komisję Inwentaryzacyjną w składzie:
Przewodniczący: Elwira Fertacz
Zastępca Przewodniczącego: Katarzyna Kowalczyk
Członek komisji: Katarzyna Kowalczyk
Członek komisji: Magdalena Mękarska BFO
Członek komisji: Iwona Pluta
2. Komisja inwentaryzacyjna pełni swoje obowiązki, aż do ostatecznego rozliczenia wyników inwentaryzacji i opracowania protokołu inwentaryzacji. 



§ 4

 Tryb i zasady przeprowadzenia inwentaryzacji oraz uprawnienia i obowiązki Przewodniczącego Komisji Inwentaryzacyjnej, Zespołów Spisowych określa Instrukcja inwentaryzacyjna wprowadzona Zarządzeniem nr 12/2022/2023  Dyrektora Szkoły Podstawowej nr 16 w Częstochowie z dnia 15.11.2022r. w sprawie wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej.

§5
Wyznaczam skład poszczególnych Zespołów Spisowych w następujących składach.
1. Zespół spisowy nr 1 w składzie:
            Przewodniczący: Aleksandra Urbańczyk
            Członek komisji: Katarzyna Kowalczyk
            Członek komisji: Agnieszka Pepłowska
            Zespół dokona spisu z natury  środków trwałych, pozostałych środków trwałych.
Wykaz pól objętych spisem z natury:
- klasopracownia nr 9 w obecności p. Rafała Lisa,
- klasopracownia nr 13 w obecności p. Miry Maludzińskiej,
- klasopracownia nr 14 w obecności p. Jolanta Biernackiej,
- klasopracownia nr 21 w obecności p. Grażyny Tarkowskiej,
- klasopracownia nr 22 w obecności p. Małgorzaty Górczyńskiej,
- klasopracownia nr 23 w obecności p. Agnieszki Kołodziejczyk,
- klasopracownia nr 24 w obecności p. Agnieszki Trzeciakowskiej,
- klasopracownia nr 25 w obecności p. Magdaleny Skolik,
- klasopracownia nr 26 w obecności p. Anny Merty,
- klasopracownia nr 27 w obecności p. Jarosława Nurka,
- klasopracownia nr 28 w obecności p. Agnieszki Makles,
- klasopracownia nr 29 w obecności p. Marii Sieradzkiej,
- klasopracownia nr 30 w obecności p. Joanny Pach,
- klasopracownia nr 31 w obecności p. Anety Kowalczyk, 
- klasopracownia nr 32 w obecności p. Marzeny Kujawskiej,
- klasopracownia nr 33 w obecności p. Marty Żabki,
- klasopracownia nr 34 w obecności p. Małgorzaty Górczyńskiej,
- pokój nauczycielski w obecności p. Aleksandry Urbańczyk (w składzie komisji spisowej p. Joanna Nowak),
- gabinet pedagoga w obecności p. Justyny Skoczylas ( w składzie komisji spisowej p. Joanna Nowak),
- gabinet dyrektora w obecności p. Jolanty Dominiak,
- gabinet nr 9  w obecności p. Elwiry Fertacz (  w składzie komisji spisowej p. Joanna Nowak),
- sala gimnastyczna w obecności p. Rafała Lisa,
- magazyn sportowy nauczyciela wychowania fizycznego w obecności p. Rafała Lisa,
- gabinet pielęgniarki w obecności p. Anny Klamskiej.
2. Zespół spisowy nr 2 w składzie:
a) Przewodniczący: Katarzyna Wróż- Simińska 
b) Członek: Katarzyna Kowalczyk
c) Członek: Kamila Knaś
            Zespół dokona spisu z natury  środków trwałych, pozostałych środków trwałych, stanu               magazynów, pomieszczeń gospodarczych.

Wykaz pól objętych spisem z natury:
- świetlica w obecności p. Aleksandry Urbańczyk
-  sekretariat w obecności p. Joanny Nowak,
- pomieszczenie archiwum w obecności p. Joanny Nowak,
- pomieszczenie administracji w obecności p. Joanny Nowak,
- magazyn żywności w obecności Ewy Skuteckiej ( w składzie komisji zespołu spisowego Dagmara Patyk),
- pomieszczenie gospodarcze w obecności p. Agnieszki Pepłowskiej ( w składzie komisji zespołu spisowego p. Dagmara Patyk),
- pomieszczenie gospodarcze intendenta w obecności p. Agnieszki Pepłowskiej( w składzie komisji zespołu spisowego p. Dagmara Patyk),
- pomieszczenie gospodarcze konserwatora w obecności Krzysztofa Starczewskiego.
-  klasopracownia nr 12-12a w obecności p. Katarzyny Kowalczyk.

§ 6
Przewodniczący komisji inwentaryzacyjnej pobierze arkusze spisowe w sekretariacie szkoły         do dnia 22.05.2026 r. 

§ 7

Przed rozpoczęciem inwentaryzacji przewodniczący komisji inwentaryzacyjnej jest zobowiązany przeprowadzić szkolenie członków komisji inwentaryzacyjnej i zespołów spisowych, przygotować harmonogram prac inwentaryzacyjnych oraz przekazać osobom biorącym w inwentaryzacji zarządzenia, formularze i materiały konieczne do spisu.

§8
Zobowiązuje komisję inwentaryzacyjną do:
1) Przeprowadzenia inwentaryzacji z udziałem osób materialnie odpowiedzialnych,
2) Przestrzegania zasad i sposobów postępowania określonych w instrukcji inwentaryzacyjnej,
3) Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do sekretariatu szkoły po zakończeniu spisu.
§ 9
Zobowiązuję pracownika odpowiedzialnego za prowadzenie ksiąg inwentarzowych ( Panią Joannę Nowak) do dokonania ostatecznej wyceny składników majątkowych, a przewodniczącego Komisji inwentaryzacyjnej do uzgodnienia z księgowością  Biura Finansów oświaty rozliczenia inwentaryzacji. 

§ 10
Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Jolanta Dominiak
Dyrektor szkoły 



