Zarządzenie NR SP17.023.20.2025.2026.DS
z dnia 1 lipca 2026 r.
w sprawie wdrożenia działań organizacyjnych związanych z wejściem w życie przepisów dotyczących krajowego systemu cyberbezpieczeństwa oraz zapewnienia bezpieczeństwa systemów teleinformatycznych w Szkole Podstawowej nr 17 z Oddziałami Integracyjnymi im. Stanisława Wyspiańskiego w Częstochowie
Na podstawie art. 68 ust. 1 pkt 1 i 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. – Prawo oświatowe 
oraz w związku z wejściem w życie w dniu 3 kwietnia 2026 r. ustawy o zmianie ustawy 
o krajowym systemie cyberbezpieczeństwa oraz niektórych innych ustaw, zarządzam, 
co następuje:
§ 1. Cel zarządzenia
1. Celem niniejszego zarządzenia jest zapewnienie odpowiedniego poziomu bezpieczeństwa systemów teleinformatycznych, danych oraz zasobów informacyjnych wykorzystywanych w działalności Szkoły Podstawowej nr  17 z Oddziałami Integracyjnymi im. Stanisława Wyspiańskiego w Częstochowie.
2. Zarządzenie określa obowiązki pracowników szkoły związane z ochroną informacji oraz bezpiecznym korzystaniem z infrastruktury teleinformatycznej.
§ 2. Zakres obowiązywania
1. Postanowienia niniejszego zarządzenia obowiązują wszystkich pracowników szkoły, niezależnie od podstawy zatrudnienia, a także osoby współpracujące ze szkołą, którym powierzono dostęp do systemów informatycznych lub zasobów informacyjnych szkoły.
2. Pracownicy są zobowiązani do zachowania szczególnej staranności 
przy korzystaniu z:
-służbowych komputerów i urządzeń mobilnych,
-poczty elektronicznej,
-dziennika elektronicznego,
-systemów administracyjnych i edukacyjnych,
-nośników danych oraz usług chmurowych dopuszczonych do użytkowania                      w szkole.
§ 3. Obowiązki pracowników
Do obowiązków pracowników należy w szczególności:
1. stosowanie haseł dostępu zgodnych z obowiązującymi zasadami bezpieczeństwa;
2. nieudostępnianie danych logowania osobom nieuprawnionym;
3. zabezpieczanie stanowiska pracy przed dostępem osób postronnych;
4. korzystanie wyłącznie z oprogramowania dopuszczonego do użytkowania przez szkołę;
5. niezwłoczne zgłaszanie wszelkich incydentów, prób wyłudzenia danych, podejrzanych wiadomości elektronicznych oraz innych zdarzeń mogących naruszać bezpieczeństwo informacji;
6. przestrzeganie obowiązujących w szkole procedur ochrony danych osobowych                                i bezpieczeństwa informacji.
§ 4. Zadania osoby odpowiedzialnej za obsługę informatyczną
1. Osoba odpowiedzialna za obsługę informatyczną szkoły przeprowadzi analizę stosowanych zabezpieczeń technicznych i organizacyjnych.
2. W szczególności dokonany zostanie przegląd:
· uprawnień użytkowników,
· aktualizacji systemów i oprogramowania,
· procedur wykonywania kopii zapasowych,
· zabezpieczeń sieci komputerowej,
· sposobów reagowania na incydenty bezpieczeństwa.
§ 5. Szkolenia
1. W terminie do dnia 3 października 2026 r. zostanie przeprowadzone szkolenie pracowników szkoły z zakresu cyberbezpieczeństwa oraz bezpiecznego korzystania                  z systemów teleinformatycznych.
2. Udział w szkoleniu jest obowiązkowy dla wszystkich pracowników szkoły.
§ 6. Zgłaszanie incydentów
1. Każdy pracownik, który stwierdzi lub podejrzewa wystąpienie incydentu bezpieczeństwa, jest zobowiązany do jego niezwłocznego zgłoszenia dyrektorowi szkoły oraz osobie odpowiedzialnej za obsługę informatyczną.
2. Zgłoszenie powinno nastąpić bez zbędnej zwłoki, z podaniem okoliczności zdarzenia                       i jego możliwych skutków.
§ 7. Nadzór nad wykonaniem zarządzenia
Nadzór nad realizacją postanowień niniejszego zarządzenia powierzam wicedyrektorowi szkoły oraz osobie odpowiedzialnej za obsługę informatyczną.
§ 8. Postanowienia końcowe
1. Zarządzenie podlega podaniu do wiadomości wszystkich pracowników szkoły.
2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 
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