 Dyrektor Gimnazjum nr 7 im. K.I. Gałczyńskiego w Częstochowie poszukuje pracownika na stanowisko  referenta  w wymiarze 1/2 etatu   
                Osoby zainteresowane proszone są o składanie CV oraz listu motywacyjnego w sekretariacie szkoły od godz. 8:00 do godz. 14:00  do dnia 22-08-2017 r.
WYMAGANIA:
[bookmark: _GoBack]- wykształcenie wyższe ,
- mile widziane doświadczenie na stanowisku referenta w szkole,
- biegła obsługa komputera (WORD, EXEL, programy VULCAN, SIO, poczta mail),
- umiejętność wystawiania FV
- znajomość prawa oświatowego,
- znajomość ustawy o zamówieniach publicznych, Karty Nauczyciela, ustawy o pracownikach samorządowych
- niekaralność,
-komunikatywność w kontaktach międzyludzkich, dobra organizacja pracy, konsekwencja w realizowaniu zadań, terminowość, punktualność, umiejętność pracy w zespole, znajomość i umiejętność korzystania                z przepisów prawa
- dobry stan zdrowia,
- kultura osobista.
Wymagania dodatkowe:
1.       odpowiedzialność za wykonywane zadania,
2.       rzetelność i dokładność,
3.       umiejętność planowania i sprawnej organizacji pracy,
4.       umiejętność pracy w zespole,
5.       umiejętność analizy informacji.
 
                                                                                                                                                      Starszy referent
                                                                                                                                                      Ewelina  Zyngier

